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Direccién De Docencia e Investigacion

FUNDAMENTACION Y GENERALIDADES

Siendo la docencia e investigacion fines fundamentales de la Universidad Nacional de
Itaplia, ésta debera desarrollarse como una actividad de sustancial importancia en el
proceso institucional. Deberan constituir una actividad permanente y sistematica, con
acciones planificadas, que permitan transferir a la sociedad los beneficios de los

conocimientos cientificos y tecnologicos generados en la Universidad.

ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

Participan en los programas, proyectos y actividades del departamento, los profesores,
alumnos y directivos de la Facultad.

La estructura organizacional del departamento debera posibilitar a las autoridades, a los
docentes, a los investigadores, a los cientificos, a los graduados, a los estudiantes y a los
funcionarios, vincularse con la investigacion, con la sociedad y proyectarse a ésta.

A este efecto, la Universidad implementara el organigrama aprobado por la Facultad de
Medicina.

La Facultad incluird dentro de su estructura organica el funcionamiento de una Direccién de
Docencia e Investigacibn con el equipamiento fisico, los recursos humanos y las

asignaciones presupuestarias, que posibiliten el cumplimiento de sus planes operativos.

La Direccion de Docencia e Investigacion se encuentra integrada por: Director de Docencia
e Investigacién, Secretaria, Profesores Investigadores y Coordinador de Investigacién de
Posgrado.

Las areas que dependen de DDI son los Laboratorio de Bioquimica, Microbiologia y
Anatomia Patoldgica, el Consultorio y Bioterio.

La DDI es la encargada de supervisar el funcionamiento del Comité Cientifico y Comité de
Etica de la Investigacion.

DIRECTOR DE DOCENCIA E INVESTIGACION:

e Facilitar la Estructura a ser implementada en la confeccion de Proyectos e Informes
de Investigacion.

e Elaborar el Plan Operativo Anual, incluyendo todas las actividades con los planes
operativos de cada Catedra, de la Direccion de Posgrado y Direccion de Internado,
y posteriormente elevar a la Direccién de Educacion Médica y a la Direccion General
Académica el mencionado documento hasta el mes de diciembre de cada afio.

e Facilitar la participacion de docentes, investigadores, cientificos, graduados,
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estudiantes y funcionarios en las actividades de investigacion, y vincularlos con la
sociedad a través de sus respectivas disciplinas o especialidades.

e Impulsar la imagen institucional a través de la participacion de sus miembros en la
solucion de la problematica socio-cultural, y académica de nuestra Region.

e Formular o modificar el proyecto macro de Docencia e Investigacion.

e Difundir las actividades cientificas y tecnolégicas de la Facultad a través del
encargado de difusién de la Facultad de Medicina UNI.

e Colaborar en el desarrollo y organizacion de actividades de formacion permanente y
especializada y de asesoramiento cientifico, técnico, con cualquier 6rgano o
institucion de la propia u otras Universidades, y con organismos e instituciones
publicas o privadas.

e Establecer contactos con personas fisicas y juridicas, nacionales e internacionales,
con el objeto de gestionar recursos para la investigacion.

e Elaborary remitir a la Direccion General Académica en el mes de noviembre de cada
afo el informe anual de las actividades de Investigacién realizadas en el afio.

e Elaborar otros informes de su competencia cuando lo requieran autoridades de la
Facultad Medicina.

e La DDI fomentara la presentacion de Proyectos de Investigacion de forma
institucional o a titulo personal del Personal Docente e Investigador Adscrito al
mismo en las distintas convocatorias de los organismos publicos y privados,
nacionales o internacionales encargados de financiar la investigacion, y colaborara
en su formalizacion.

e Participar de las reuniones conjuntas de trabajo con los responsables de los Organos
de Investigacion de la Universidad Nacional de Itapuda.

e Apoyar el desarrollo de los procesos de auto evaluacion de los diferentes programas
académicos de la Universidad para lograr la acreditacion de los mismos.

e Evaluar procesos y actividades proyectando y estableciendo acciones preventivas y
correctivas que permitan el mejoramiento para la satisfaccion de los diferentes
estamentos a nivel docente y estudiantil.

e Elaborar un anuario del Departamento de Docencia e Investigacion

e Coordinar las actividades de los profesores investigadores designados por la
Facultad de Medicina.

e Supervisar las actividades del Comité Cientifico y su correcto funcionamiento.

e Supervisar las actividades del Comité de Etica de la Investigacion y su correcto

funcionamiento.
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SECRETARIO/A DEL DEPARTAMENTO:
e Labrar acta de las reuniones realizadas por el Director del Departamento.
e Seraresponsable de la actualizacién y orden del archivo.
e Cursar las convocatorias y despachar las comunicaciones relativas a actividades del
departamento.
e Cualesquiera otras competencias que expresamente le sean encomendadas por el

Director del Departamento, relacionadas a las funciones del mismo.

PROFESOR INVESTIGADOR:

e Elaborar como minimo un trabajo de investigacion que podria tener una duracién de
dos afos. Los mismos deben ser presentados para su aprobacion en la DDI, y a
través de ésta a las convocatorias pertinentes. Los trabajos de un afio de duracion
presentaran para su evaluacion el protocolo e informe final, aquellos de dos afios de
duracion presentaran un avance del mismo al final del primer afio.

e Los Trabajos de Investigacion de Profesores Investigadores no seran evaluados por
los miembros del Comité Cientifico, la Direccion de Docencia e Investigacion de la
Facultad de Medicina designara a docentes especializados en Metodologia para la
evaluacion de los mismos.

e EIl Profesor investigador podra mantener la misma linea de investigaciéon en sus
trabajos de investigacion.

e Adecuar el trabajo de Investigacion de su autoria a lo requerido a fines de
publicacion.

e Coordinar los trabajos de investigacion de los estudiantes asignados por el
departamento.

e Elaborar el plan o calendario de reuniones con los estudiantes a su cargo.

e Promover la participacibn de alumnos en las actividades de Investigacion
Universitaria de nuestra Facultad.

e Realizar tutorias, correcciones y acompafiamiento en los trabajos de investigacion
de los alumnos a su cargo.

e Remitir al Comité Cientifico todos los protocolos y trabajos de investigacion
tutoreados.

e Remitir al Comité de Etica de la Investigacion, con el correspondiente dictamen del
Comité Cientifico todos los protocolos y trabajos de investigacion que exijan de
cuestiones éticas.

e Remitir en forma mensual los informes de actividades realizadas con los estudiantes.

e Realizar las evaluaciones de los trabajos de investigacion y remitirlos al
Departamento de Docencia e Investigacion para que puedan ser elevados a la

Direccion General Académica.
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e Coordinar con el Departamento de Investigacion la presentacion final de los trabajos
realizados durante el afio.

e Elaborar otros informes de su competencia cuando lo requieran las autoridades de
la Facultad Medicina.

e Apoyar el desarrollo de los procesos de auto evaluacion de los diferentes programas
académicos de la Universidad para lograr la acreditacion de los mismos.

e Conformar el Comité Cientifico de la Facultad de Medicina.

Coordinador de Investigacion de Posgrado:

- Colaborar en el desarrollo y organizacion de actividades de investigacion

- Registrar las asistencias a las tutorias de investigacion de los estudiantes de
especialidades médicas

- Mantener informada a la comunidad académica de posgrado (Tutores de
Investigacion, Docentes y Estudiantes) sobre las actividades y disposiciones de la
Direccién de Docencia e Investigacion.

- Mantener un banco de datos de los trabajos publicados en revistas cientificas.

- Responder que los protocolos, avances y trabajos de investigacion se ejecuten en
tiempo y en las condiciones previstas.

- Realizar correcciones y acompafiamiento en los Trabajos de Investigacién que le

sean designados por DDI.
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Laboratorios

LABORATORIO DE MICROBIOLOGIA, BIOQUIMICA Y FARMACOLOGIA

JEFE DE LABORATORIO DE
MICROBIOLOGIA, BIOQUIMICAY
FARMACOLOGIA

AYUDANTES DE BIOQUIMICOS
LABORATORIO

JEFE DE LABORATORIO DE MICROBIOLOGIA, BIOQUIMICA Y
FARMACOLOGIA:
e Organizar las actividades a ser realizadas en el laboratorio por las diversas catedras
de manera a evitar superposiciones y optimizar recursos.
e Colaborar con el correcto desarrollo de las Céatedras durante el desarrollo de las
clases practicas y con el docente si este lo requiere.
e Controlar el mantenimiento de los equipos y/o materiales a su cargo.
e Informar a la Secretaria Administrativa las irregularidades encontradas en el
Departamento.
e Presentar el inventario de los elementos, equipos muebles a su cargo y mantenerlo
actualizado.
e Coordinar las tareas del personal del laboratorio.
e Controlar las condiciones en que son devueltos los elementos utilizados.
e Velar por el orden, la disciplina y el aseo durante el uso del laboratorio.
e Colaborar con los diversos trabajos de investigacion que requieran el uso del
laboratorio.
e Comunicar al Departamento Administrativo de las necesidades del laboratorio y
cooperar en la adquisicion de equipos e insumos.
e Registrar la frecuencia de uso de laboratorio por catedra, curso, fecha y hora.
e Solicitar al alumno y/o usuario la reposicion de material o equipo dafiado por él.
e Designar al personal de laboratorio para tareas que deban ser realizadas a solicitud
del decanato.
e Registrar proyectos de las investigaciones realizadas en el Laboratorio.

BIOQUIMICO:

e Cooperar con los docentes en el marco de las investigaciones que se realicen
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e Realizar los andlisis de las muestras que se soliciten y entregar los informes

correspondientes

e Velar por el buen mantenimiento de los equipos y/o materiales del laboratorio

e Presentar los informes para el paciente de cada andlisis que se realice en el

laboratorio.

LABORATORIO DE ANATOMIA PATOLOGICA

JEFE DE LABORATORIO DE
ANATOMIA PATOLOGICA

SECRETARIA DE
ANATOMIA

AYUDANTES DE
LABORATORIO

AUXILIAR TECNICO DE
ANATOMIA
PATOLOGICA

JEFE DE LABORATORIO DE ANATOMIA PATOLOGICA:

e Garantizar el cumplimiento de los objetivos funcionales asignados al Departamento,

a través del planteamiento, organizacion, y control de las actividades técnico-

administrativas.

e Con el Director General del Hospital y Consejo de la Facultad de Medicina, reportar,

periddicamente las actividades realizadas ya sea en el campo asistencial como en

la docencia, estadisticas,

equipamientos.

utilizacion y compras de insumos laboratoriales,

e Dirigir, monitorizar, supervisar y evaluar las actividades técnicoa-dministrativas.

e Elaborar y presentar oportunamente todo informe ordinario o extraordinario

solicitado por la Direccion General del Hospital o Consejo de la Facultad de Medicina.

e Participar activamente en las reuniones meédicas y académicas del servicio.

e Desarrollar actividades docentes y de investigacion si el caso lo requiere.

e Elaborar y firmar los informes solicitados en el Departamento.

e Realizar actividades de interconsulta de los pacientes Hospitalizados.
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e Una vez ingresados las biopsias y los materiales quirdrgicos, realizar la correccion
entre material enviado y solicitud de estudio, el cual deberd contar con todos los
datos necesarios pertinentes y sugeridos para la realizacion de dichos estudios. En
los casos en el que el patologo considere la falta de cumplimiento de las exigencias,
podra solicitar la interrupcion temporal o definitiva del procesamiento del caso hasta
la solucion de los inconvenientes del mismo.

e Realizar la macroscopia o la inclusion de los materiales en los casettes para el inicio
del procesamiento manual.

e Interpretar los hallazgos microscopicos, plantear un amplio diagnéstico diferencial y
hacer una orientacion diagnéstica razonada por una descripcion microscoépica
cuando sea oportuno.

e Envio de los informes patologicos a la administracion (secretaria) para la entrega de

los mismos.

TECNICO AUXILIAR DE ANATOMIA PATOLOGICA:
e Iniciar el procesamiento manual de los casos incluidos por el patélogo.
e Realizar los pases manuales en las soluciones alcohdlicas hasta su inclusién en la
parafina.
e Realizar los cortes correspondientes y la colaboracién de las laminas
e Entrega de los cortes histologicos al patologo para el informe patologico.
e Manejo del archivo en bloques en parafina, de las laminas y del archivo impreso del
laboratorio.
e Manejo de la piezas operatorias (reservas patoldgicas), posterior a la inclusion del
material. Una vez informado del caso y un tiempo prudencial, eliminarlos segiin normas
hospitalarias.
e Manejo de los insumos laboratoriales:

e El técnico es responsable directo de los insumos laboratoriales.

e Debera presentar periédicamente a la administracion (secretaria), las cantidades
de insumos utilizados por el laboratorio en un periodo, con el nimero de casos,
bloques y ldminas utilizados. Una vez informado esto, debera realizar el pedido
correspondiente para la renovacion del stock para el laboratorio de anatomia
patoldgica.

e Limpieza y control del funcionamiento de los equipos laboratoriales (micrétomo,
estufa, bafio maria, heladera).

e Mantener informado al encargado del laboratorio de las necesidades de su servicio.
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SECRETARIA LABORATORIO DE ANATOMIA PATOLOGICA:

e Recepcionar las biopsias y muestras.

e Controlar que los datos en la solicitud de estudio de los materiales se encuentren
completos y que correspondan a dependencias del Ministerio de Salud.

e Caodificar el caso para el arancelamiento.

e Una vez realizado el informe del caso por el patélogo, debera realizar dos copias
del mismo, uno para el paciente y otro para el archivo impreso del caso al cual se
le adjunta la orden correspondiente.

e Manejo del archivo informatico de los casos y del archivo de los bloques en
parafina.

e Realizar el pedido de los insumos para el laboratorio de Anatomia Patoldgica
periédicamente mediante el informe de uso de insumos que el técnico del
laboratorio le presenta.

e Realizar los datos estadisticos periddicos para la presentacion a las autoridades de
la Facultad de Medicina asi como a las autoridades del Hospital Regional.

e Mantener informado al encargado del laboratorio de las necesidades de su servicio.

AYUDANTE DE LABORATORIO:
e Colaborar con el docente durante el desarrollo de las clases précticas.
e Colaborar con las diversas investigaciones que se realicen en el laboratorio.
e Cooperar con el encargado del Laboratorio en el mantenimiento de materiales y
equipos.
e Mantener el orden y la limpieza del laboratorio preservando las normas de

bioseguridad.
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Consultorio De Especialidades Médicas

ENCARGADA/O DE CONSULTORIO

ENFERMERO/A

La correcta disposicion, esterilizaciéon y mantenimiento de equipos/ y o materiales del
consultorio son responsabilidad de todo el equipo de trabajo.

ENCARGADO/A DE CONSULTORIO:

e Coordinar con los profesionales del Area de Consultorio los dias y horarios de
atencion como asi también el orden en el cual seran atendidos los pacientes.

e Verificar que los consultorios estén correctamente equipados con los que el
profesional Médico necesite para llevar adelante la tarea.

e Proporcionar atencién primaria de salud a los alumnos y comunidad que lo
requieran durante la jornada de clases y/o permanencia en el predio de la
institucién, esto implica otorgar atenciéon de urgencia a problemas de salud
traumaticos o0 médicos, o bien requerir de los apoderados la consulta médica
necesaria.

e Desarrollar protocolos de atencién con el respaldo de médicos y/o instituciones de
manera de constituirse en la normativa de atencion para escolares.

e Mantener actualizadas las fichas de los pacientes de acuerdo a parametros
definidos con las autoridades de la institucion.

e Mantener actualizados los registros de atencion diaria de pacientes y derivaciones
cuando procedan.

e Emitir informe estadistico mensual, semestral y/o anual de acuerdo a la
morbilidad, casos de accidentes, y atenciones otorgadas.

e Coordinar con el Decanato, el Consejo y la Administracion de la Institucion las
estrategias de comunicacion necesarias frente a problemas de salud en la
Institucidon que revistan caracter “epidémico”.

e Coordinar con las autoridades de salud del area, toda accién necesaria que sea
requerida por la Institucion o que las autoridades de salud determinen como
obligatoriedad (Vacunaciones, programa de prevencion en drogas, etc.).

e Determinar el presupuesto para recursos materiales y humanos para el area de

Consultorios.

e Colaborar con los programas de extension universitaria de ser esto necesario.
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ENFERMERO/A:
e Colaborar con el encargado de consultorio en el correcto funcionamiento de los
consultorios.
e Colaborar activamente con los médicos de los consultorios en los procedimientos a
ser realizados.
e Disponer adecuadamente todos los instrumentos y/o equipos que el médico requiera.
e Participar activamente en las camparfias de salud de la institucion, y las de extension
universitaria.
e Preparar las fichas de los pacientes, anotando los datos correspondientes en
conjunto con el Encargado de Consultorio.
e Mantener la higiene y desinfeccion de los elementos de consultorio.
e Colaborar con el médico durante la consulta de ser esto necesario.
e Colaborar con los programas de extension e investigacion, y cualquier otra actividad

prevista por el departamento a pedido del encargado de consultorio.
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Bioterio

e Organizar las actividades a ser realizadas en el laboratorio por la catedra de
Farmacologia de manera a evitar superposiciones y optimizar recursos.

e Colaborar con el correcto desarrollo de las Céatedras durante el desarrollo de las
clases practicas.

e Controlar el mantenimiento de los equipos y/o materiales a su cargo.

e Informar a la Secretaria Administrativa las irregularidades encontradas en el
Departamento.

e Presentar el inventario de los elementos, equipos muebles a su cargo y mantenerlo
actualizado.

e Coordinar las tareas del personal del laboratorio.

e Controlar las condiciones en que son devueltos los elementos utilizados.

e Velar por el orden, la disciplina y el aseo durante el uso del laboratorio.

e Organizar y Colaborar con los diversos trabajos de investigacion que requieran el
uso del laboratorio.

e Comunicar al Departamento Administrativo de las necesidades del laboratorio y
cooperar en la adquisicion de equipos e insumos.

e Solicitar al alumno y/o usuario la reposicion de material o equipo dafiado por él.

e Designar al personal de laboratorio para tareas que deban ser realizadas a solicitud
del decanato.

e Registrar proyectos de las investigaciones realizadas en el Laboratorio

11
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Comité Cientifico

La finalidad fundamental de este Comité sera el analisis y la validacion de la calidad de los

Proyectos y Trabajos de Investigacion, que le sean remitidos, por parte de DDI, acorde a

los estatutos Universitarios y a las Reglamentaciones de la Facultad de Medicina UNI. Es

el érgano consultivo del Director de Docencia e Investigacion.

Conformacion:

Los integrantes del Comité deberdn tener la Especialidad en Metodologia de la

Investigacion aplicada a la Salud y experiencia en investigacion a excepcion del

Representante estudiantil.

Profesores Investigadores de la Facultad de Medicina.

Un Coordinador Docente de las Especialidades Médicas.

Un estudiante, Presidente de la SOCIEM o Representante de los Consejeros
estudiantiles

Dos Asesores designados por el Presidente del Comité Cientifico, en caso que sea
necesario una evaluacion por un especialista en el tema.

El Comité cientifico se renovara cada dos afios a excepcion del representante

estudiantil que se renovara cada afo.

Funciones del Comité Cientifico:

Velar por la Calidad, pertinencia de los trabajos y Proyectos Investigativos de la
Facultad.

Establecer las lineas de Investigacion acorde a las necesidades Institucionales,
sobre todo haciendo caso a la agenda de las Politicas Sanitarias y Educativas
Superiores del Pais en materia de Investigacion en salud; en coordinacién con los
Docentes Encargados de Céatedras y acorde al curriculum académico.

Establecer criterios, normas, procedimientos e instrumentos para garantizar la
ejecucion de proyectos y trabajos cientificos de calidad.

Establecer una agenda con los Profesores Investigadores para las planificaciones
de las ejecuciones de los proyectos y trabajos cientificos de los mismos, de los
Docentes, Estudiantes y todo interesado en la actividad Cientifica de la Facultad de
Medicina.

Evaluar y dictaminar en referencia a los proyectos y trabajos cientificos que fueron
producto de otra institucion diferente a la Facultad de Medicina; y que sean
presentados a la Facultad de Medicina para su consideracion.

Invalidar aquellos proyectos y trabajos cientificos que no reuna los criterios de
calidad para su aprobacion y su divulgacion.

Seleccionar y proponer la publicacion de aquellos proyectos y trabajos cientificos

gue reunan los criterios de calidad.
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- Evaluar, analizar y dictaminar sobre las tesituras en procesos de la Facultad de

Medicina.

Comité de Etica de la Investigacion

Comité de Etica de la Investigacién (CEI) de la Facultad de Medicina de la Universidad
Nacional de Itapua tiene como principal mision evaluar los aspectos éticos que plantea la
investigacion cientifica de los Protocolos de investigacion de los estudiantes de la
Facultad como para los protocolos de investigacion que soliciten dicho servicio que
implique:

a) investigacion biomédica en seres humanos, con muestras de origen humano, o con

datos personales,
b) experimentacion animal, y
c) experimentacion con utilizacion de agentes biolégicos o con organismos

modificados genéticamente (OGM).

El CEIl extiende su competencia al &mbito de las investigaciones de cualquier naturaleza
gue puedan afectar:

a) Los derechosy libertades de las personas;

b) los intereses vinculados a la defensa y proteccion del ambiente; y todo aquello

que el CEI considere pertinente

Conformacion

Estar4 conformado por el Director de Docencia e Investigacién; un representante
investigador; un representante de la Catedra de Bioética y de Etica Médica; un
representante de Postgrado; un representante del Estamento Docente, un representante
del Comité de Etica de la Sociedad Cientifica de Estudiantes de Medicina, SOCIEM y un
representante, en representacion de la Sociedad.

Funciones del Comité de Etica de Investigacion (CEI):

c) Evaluar los protocolos de investigacién que se realicen en la Facultad de
Medicina de la UNI y, optativamente, los realizados en otras instituciones
nacionales, regionales e internacionales que lo solicitaran por la via
correspondiente.

d) Proporcionar una evaluacion independiente, competente y oportuna de los
estudios presentados a este comité.

e) Contribuir a la formacion ética y bioética en los estudiantes de las carreras de
Ciencias de la Salud y de modo particular a los estudiantes de la Facultad de
Medicina de la Universidad Nacional de Itapua y conformar equipo de

promocién
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f) Asesorar sobre temas de Etica y Bioética a las autoridades de la Facultad de
Medicina, a la Universidad y a todos los investigadores con protocolos
aprobados por el Comité Cientifico que lo requieran.

g) Promover la discusion, difusion y estudio de temas relacionados con la ética y

bioética en el ambito universitario y de la comunidad.
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Mecanismos y Procedimientos para Investigacion de Grado

MECANISMO/PROCEDIMIENTO FM.

pCUITAP DEMEDI Gy

»

ke

vitam impendere vero

UNI1

Elaboracién y Presentacidon del
Protocolo de Investigacion de Grado

Version:

Fecha: Febrero 2023

Unidad Académica: Facultad de Medicina

Direccion responsable: Direccién de Docencia e
Investigacién

Propésito:
Investigacion de Grado

Establecer el procedimiento para la elaboracién y presentacién del Protocolo de

Alcance: Docentes y estudiantes

Referencias:

DDI /Direccién de Docencia e Investigacion), CC (Comité Cientifico), CEl (Comité de
ética de la investigacion).
Responsabilidades: Direccion de Docencia e Investigacién, Prof. Inv., Estudiante, Comité Cientifico y

C. Etica de la Investigacion

Definiciones: Protocolo de Investigacion: es un documento escrito que define las partes que debe tener
toda investigacion para ser considerada como tal, son previos al informe final de un proyecto de

investigacion

Procedimiento: Elaboracion y Presentacion del Protocolo de Investigacion

Pasos | Responsable Actividad Documento de
Respaldo
1 Direccion de Socializa el calendario de DDI aprobado por Consejo | Calendario
Docencia e Directivo a la comunidad estudiantil. En el mismo se Académico
Investigacion especifican las materias destinadas a ser calificadas
en Investigacion, el Profesor Investigador tutor para el
afo correspondiente y las fechas de defensa oral y
presentacion escrita del Protocolo de Investigacion
2 Profesor Presenta las lineas de Investigacion y el Manual de Manual de
Investigador Investigacion a los estudiantes. Investigacion
Lineas de

Investigacion

3 Estudiante

Selecciona el tema a investigar en base a las lineas
de investigacién y elabora el protocolo de
investigacion.

4 Profesor Brinda tutorias programadas y acompafia el proceso
investigador de elaboracion del Protocolo de Investigacion
(Introduccién, Metodologia, Cronograma)
5 Direccion de Selecciona a los miembros de mesa evaluadora Protocolo de
Docencia e (profesor investigador, docentes metodolégicos, Investigacion formato

Investigacion

docente de tiempo completo) y solicita el envio digital
de los Protocolos de investigacion al correo de DDI
para socializacion con la mesa evaluadora.

digital

6 Estudiante

Realiza la presentacion oral y primera entrega
impresa del Protocolo de Investigacion.

Protocolo de
Investigacion formato

impreso
7 Direccién de Promedia las evaluaciones realizada por la mesa Planilla de
Docencia e evaluadora segun la Planilla de evaluacion de evaluacion de

Investigacion

Protocolos de Investigacion, entrega el protocolo con
observaciones y sugerencias dada por la mesa
evaluadora al estudiante.

Remite calificaciones a la Direccion de Educacion
Médica.

Protocolos de
Investigacion

8 Estudiante

Entrega el protocolo corregido en formato impreso y
digital una semana después de retirar las
observaciones

Protocolo de
Investigacion formato
digital e impreso

9 Direccion de
Docencia e
Investigacion

Remite el Protocolo de Investigacion al Comité
Cientifico para Dictamen segun Grilla del Comité
Cientifico; en caso de ser dictaminado “Aprobado” o

“aprobado con correcciones” pasa el Comité de Etica

Protocolo de
Investigacion formato
digital e impreso
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de la Investigacién para Dictamen segun Grilla del
Comité de Etica.

En caso de no aprobacion, el estudiante lo presenta
nuevamente con las correcciones y ajustes
pertinentes.

La aprobacion por ambos Comités permite obtener
los permisos para dar inicio al trabajo de
investigacion.

La DDI archiva un ejemplar del mismo y remite una
copia a la Direccion de Docencia e Investigacion del
Hospital Regional de Encarnacion para el permiso
correspondiente.

Grilla del Comité
Cientifico

Grilla del Comité de
Etica

Nota de permiso al
H.R.E

10 Estudiante

Retira las grillas del Comité Cientifico, Comité de
Etica de la Investigacion y el permiso del Hospital
Regional de Encarnacion (si lo correspondiera) de la
DDI.

En casos de necesitar permisos para otras
instituciones, el estudiante gestiona segun los
requerimientos del tema de investigacion.

Grilla del Comité
Cientifico

Grilla del Comité de
Etica

Permiso del H.R.E

DDI socializa el
calendario de DDI
aprobado por CD

CCy CEl, gestiona
permisos

El estudiante
elabora el
protocolo de
investigacién

Prof. Inv. presenta

las lineas de Inv. y

el Manual de Inv. a
los estudiantes

proceso de
elaboracion del

Prof. Inv. brinda
tutorias y acompafia el

Protocolo de Inv.

DDI Selecciona

Estudiante DDI promedia las Elstudiantetrea!iza
< evaluaciones, «— ] a presentacion
Entrega el ntr | oral y entrega
protocolo entréga el - dol
) protocolo, remite Impresa ae
corregido calificaciones Protocolo de Inv.
DDI Remite el Estudiante retira
Protocolo de Inv. al || las grillas del CC,

CEl y el permiso
del H.R.E

a los miembros
de mesa
evaluadora
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MECANISMO/PROCEDIMIENTO FM.

Elaboracion y Presentacion del
Avance de Investigacion de Grado

Version:

Fecha: Febrero 2023

Unidad Académica: Facultad de Medicina

Investigacion

Direccion responsable: Direccién de Docencia e

Propésito:
de Grado
Alcance: Docentes y estudiantes

Referencias: DDI (Direccion de Docencia e Investigacion)

Responsabilidades: Direccion de Docencia e Investigacion, Prof. Inv., Estudiante
Definiciones: Avance de Investigacion: Es el documento que contiene los resultados preliminares de la
investigacion.

Establecer el procedimiento para la elaboracién y presentacion del Avance de Investigacion

Procedimiento: Elaboracion y Presentacion del Avance de Investigacion de Grado

Pasos | Responsable Actividad Documento de
Respaldo
1 Direccion de Socializa el calendario de DDI aprobado por Consejo Calendario
Docencia e Directivo a la comunidad estudiantil. En el mismo se Académico
Investigacion especifican las materias destinadas a ser calificadas en
Investigacion, el Profesor Investigador tutor para el afio
correspondiente y las fechas de defensa oral y
presentacion escrita del avance de Investigacién
2 Estudiante Ejecuta el avance de investigacion (Resultados y Avance de
Conclusiones parciales) Investigacion
3 Profesor Brinda tutorias programadas y acomparfia el proceso de
investigador elaboracién del avance de Investigacién
4 Direccioén de Selecciona a los miembros de mesa evaluadora Avance de
Docencia e (profesor investigador, docentes, docente de tiempo Investigacion en
Investigacion completo) y solicita el envio digital de los Avances de formato digital
investigacion al correo de DDI para socializacion con la i
mesa evaluadora. Nota de permiso
Solicita la presentacién de notas de permiso de la
Institucion donde se llevé a cabo la investigacion.
5 Estudiante Realiza la presentacién oral y entrega impresa del Avance de
Avance de Investigacion. Investigacion en
formato digital e
impreso
6 Direccién de Promedia las evaluaciones realizada por la mesa Planilla de
Docencia e evaluadora segun la Planilla de evaluacién de Avances evaluacion de
Investigacion de Investigacion, entrega el avance con observaciones y | Avances de
sugerencias dada por la mesa evaluadora al estudiante. Investigacion
Remite calificaciones a la Direccion de Educacion Avance de
Médica. Investigacion
corregido
Memo con
calificaciones
7 Estudiante Entrega el avance corregido impreso y envio en formato | Avance de

digital a la DDI una semana después de retirar las
observaciones

Investigacion en
formato digital e
impreso
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DDI socializa el . . R Prof. Inv. brinda DDI Selecciona a
X —»| Estudiante ejecuta »1 tutorias y acompafia ; -
calendario de DDI - los miembros de
bad el avance de la elaboraciondel mesa evaluadora
aprobado por CD investigacion Avance de Inv.
Estudiante retira Dlgl ;ro;zic::g las ’ Elstudlantetrea!lza
las grillas del CC, valuaciones, < a presentacion <«
CEl y el permiso entrega el _ o.ral y entrega
y protocolo, remite impresa del
delH.R.E calificaciones Avance de Inv

\-
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HCUTAP DEMEDIGy,

vitam impendere vera

UNI

MECANISMO/PROCEDIMIENTO

FM.

Elaboracién y Presentacion del
Trabajo de Investigacion de Grado

Version:

Fecha: Febrero 2023

Unidad Académica: Facultad de Medicina

Investigacién

Direccion responsable: Direccién de Docencia e

Propdsito:
de Grado

Alcance: Docentes y estudiantes

Referencias:

DDI (Direccion de Docencia e Investigacion)

Responsabilidades: Direccién de Docencia e Investigacién, Prof. Inv., Estudiante
Definiciones: Trabajo de investigacion es un documento que contiene de forma ordenada
determinados datos sobre un tema especifico

Establecer el procedimiento para la elaboracién y presentacién del Trabajo de Investigacién

Procedimiento: Elaboracion y Presentacion del Trabajo de Investigacién de Grado

establecido en el Manual de Investigacion y envio en
formato digital del trabajo de investigacion a la DDI.

Pasos | Responsable Actividad Documento de
Respaldo
1 Direccion de Socializa el calendario de DDI aprobado por Consejo Calendario
Docencia e Directivo a la comunidad estudiantil. En el mismo se Académico
Investigacion especifican las materias destinadas a ser calificadas en | Reglamento de
Investigacion, el Profesor Investigador tutor para el afio | presentacién en
correspondiente y las fechas de defensa oral y power point
presentacion escrita del Trabajo de Investigacion
Se remite el reglamento de presentacion en power
point
2 Estudiante Ejecuta el trabajo de investigacion (Resultados, Trabajo de
Discusion y Conclusion) Investigacion
3 Profesor Brinda tutorias programadas y acompafia el proceso de
investigador elaboracion del trabajo de Investigaciéon
4 Direccion de Selecciona a los miembros de mesa evaluadora Trabajo de
Docencia e (profesor investigador, docentes, docente de tiempo Investigacion en
Investigacion completo) y solicita el envio digital de los Trabajos de formato digital
investigacioén al correo de DDI para socializacion con la | Nota de permiso
mesa evaluadora y para verificacion por el sistema
antiplagio.
Solicita la presentacion de notas de permiso de la
Institucion donde se llevé a cabo la investigacion.
5 Estudiante Realiza la presentacion oral y entrega impresa en Trabajo de
carpeta archivadora del Trabajo de Investigacion. Investigacion en
formato digital e
impreso en carpeta
6 Direccién de Promedia las evaluaciones realizada por la mesa Planilla de
Docencia e evaluadora segun la Planilla de Evaluacion de Trabajos | evaluacion de
Investigacion de Investigacion, entrega el Trabajo con observaciones | Trabajos de
y sugerencias dada por la mesa evaluadora al Investigacion
estudiante. _
Trabajo de
Remite calificaciones a la Direccién de Educacién Investigacion
Médica. corregido
Memo con
calificaciones
7 Estudiante Entrega de dos versiones impresas segun formato Trabajo de

Investigacion en
formato impreso
encuadernado y
digital
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8 Direccion de
Docencia e

Investigacion

Remite una copia impresa a la Biblioteca y otra al lugar

donde se realiz6 la investigacion.

Trabajo de
Investigacion en
formato impreso
encuadernado

DDI socializa el
calendario de DDI
aprobado por CD

DDI remite una copia

impresa a la Biblioteca
y otra al lugar donde se
realizé la investigacion

—>

Estudiante
Ejecuta el trabajo
de investigacion

Estudiante
entrega de dos
versiones
impresas

Prof. Inv. brinda
tutorias y acompaia la
elaboracion del Trabajo

de Inv.

DDI promedia las
evaluaciones,
entrega el trabajo,

A

remite calificaciones

DDI Selecciona a los
miembros de mesa
evaluadora, solicita las
notas de permiso

Estudiante realiza
la presentacion
oral y entrega

A

impresa del
Trabajo de Inv.

20



https://medicina.uni.edu.py/
mailto:investigacionmedicina@medicina.uni.edu.py
mailto:medicina@uni.edu.py

y por el Sistema de Acreditacion Regional de Carreras Universitarias para el MERCOSUR, ARCU-SUR. Acuerdo N° 429 (20/11/2018)
calle Abg. Lorenzo L. Zacarias entre Las Palmeras y Mburucuya / Independencia Nacional esq. Gral. Bruguez - Encarnacion - Itapla - Paraguay

https://medicina.uni.edu.py/

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.I)

Creada por Ley 1009 de Fecha 03 de diciembre de 1.996.-

Facultad de Medicina

Habilitada por Resolucién del Consejo de Universidades N° 35-02-96 (A.S. N° 35-07-11-96)

Acreditada por la Agencia Nacional de Evaluacion de la Educacion Superior (ANEAES) Resoluciéon N2 459 (22/12/2022)

Direccion Docencia e Investigacion

investigacionmedicina@medicina.uni.edu.py

medicina@uni.edu.py

y

pCULTAR PEMEDIGy,

vitam impendere vero

UNI

MECANISMO/PROCEDIMIENTO FM.

\:i;{,

Verificacién del Trabajo de Investigacién
de Grado mediante el Sistema
Antiplagio

Version:

Fecha: Febrero 2023

Unidad Académica: Facultad de Medicina

Direccion responsable: Direccion de Docencia e
Investigacién

Propdsito:

mediante el Sistema Antiplagio

Alcance: Docentes y estudiantes

Referencias: DDI (Direccion de Docencia e Investigacion)
Responsabilidades: Direccién de Docencia e Investigacién, Prof. Inv., Estudiante
Definiciones: Sistema Antiplagio Turnitin es un programa destinados a facilitar la deteccion y
prevencion de plagio

Establecer el procedimiento para la verificacion del Trabajo de Investigacion de Grado

Procedimiento: Verificacion del trabajo de investigacion de Grado mediante el Sistema

Antiplagio Turnitin

Pasos | Responsable Actividad Documento de
Respaldo
1 Estudiante Remite el trabajo de investigacién en formato Trabajo de
digital al correo de DDI antes de la defensa oral. Investigacion en
formato digital
2 Direccion de Carga el trabajo en el software “Sistema Documento obtenido
Docencia e Antiplagio Turnitin” para someter al control y por el Turnitin de
Investigacion verificar el porcentaje de coincidencias con otros resultados del
trabajos. Se considera porcentajes altos superior | porcentaje de
al 30%. similitud
Envia el porcentaje de cada investigacion al
profesor investigador tutor via correo electrénico.
3 Profesor Emite el Dictamen Dictamen
investigador
4 Estudiante Realiza ajustes correspondientes en las citas Trabajo de
bibliograficas. Prepara el documento para Investigacion
impresién y entrega a DDI corregido en formato
digital e impreso

Estudiante remite el

trabajo de inv. en
formato digital al

correo de DDI

DDI carga el trabajo en el
software para someter al control
y verificar el % de
coincidencias. Envia al Prof. Inv

— —r

Profesor Inv. emite
dictamen

Estudiante realiza ajustes
en las citas bibliograficas.
Prepara el documento
para impresién y entrega
a DDI

<
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Mecanismos y Procedimientos para Investigacion de

Posgrado/Especialidades Médicas

k4

+ p.C‘-“’TAD DE MRDJQM1

vitam impendere vero

UNI

MECANISMO/PROCEDIMIENTO

FM.

Elaboracién y Presentacion del
Protocolo de Investigacion de
Posgrado

Version:

Fecha: Febrero 2023

Unidad Académica: Facultad de Medicina

Investigacioén

Direccion responsable: Direccién de Docencia e

Propdsito:

Investigacion de Posgrado
Alcance: Docentes y estudiantes de Postgrado

Referencias:

ética de la Investigacion)

Responsabilidades: Direccion de Docencia e Investigacion, Estudiante, Comité Cientifico, C. Etica de
la Investigacion, Coordinador de Investigacién, Tutor metodoldgico y Tutor de contenido

Definiciones: Protocolo de Investigacion: es un documento escrito que define las partes que debe
tener toda investigacion para ser considerada como tal, son previos al informe final de un proyecto de

investigacién

Establecer el procedimiento para la Elaboracién y Presentacion del Protocolo de

DDI (Direccion de Docencia e Investigacion), CC (Comité Cientifico), CEI (Comité de

Procedimiento: Elaboracion y Presentacion del Protocolo de Investigacién de Posgrado

Investigacion

ajustes solicitados por el C. Cientifico.

Pasos Responsable Actividad Documento de
Respaldo
1 Direccion de Socializa el calendario de DDI aprobado por Consejo Calendario
Docencia e Directivo a la comunidad académica y estudiantil de académico
Investigacion Posgrado. En el mismo se especifican las fechas de
presentacion y defensas de Protocolos.
Entrega del calendario de clases metodolégicas.
2 Coordinador de Presenta las lineas de Investigacion, las planillas de Lineas de
Investigacion evaluacion y el Manual de Investigacion a los Investigacion
estudiantes de posgrado. Planillas de
evaluacion
Manual de
Investigacion
3 Estudiante Selecciona el tema a investigar en base a las lineas de | Protocolo de
investigacion y elabora el protocolo de investigacion Investigacion
4 Tutor metodolégico | Brinda clases metodolégicas y ofrece tutorias
programadas durante el proceso de elaboracion del
Protocolo de Investigacién (Introduccion, Metodologia,
Cronograma)
5 Tutor de contenido | Acompafia la elaboracién del protocolo de Planilla de tutorias
investigacion de contenido
6 Coordinador de Realiza el control de asistencia a clases Documento de
Investigacion metodolégicas y tutorias de los estudiantes de registro de
posgrado. asistencia
7 Direccion de Solicita la entrega del Protocolo de Investigacién en Protocolo de
Docencia e formato digital e impreso. Investigacion en
Investigacion Remite el Protocolo de Investigacion al Comité formato digital e
Cientifico para Dictamen segun Grilla del Comité impreso
Cientifico. Grilla del Comité
Cientifico
8 Coordinador de Entrega el protocolo al estudiante para correccion y Protocolo de

Investigacion
corregido

Grilla del Comité
Cientifico

22



https://medicina.uni.edu.py/
mailto:investigacionmedicina@medicina.uni.edu.py
mailto:medicina@uni.edu.py

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.I)
Creada por Ley 1009 de Fecha 03 de diciembre de 1.996.-

Facultad de Medicina
Habilitada por Resolucién del Consejo de Universidades N° 35-02-96 (A.S. N° 35-07-11-96)
Acreditada por la Agencia Nacional de Evaluacion de la Educacion Superior (ANEAES) Resoluciéon N2 459 (22/12/2022)
y por el Sistema de Acreditacién Regional de Carreras Universitarias para el MERCOSUR, ARCU-SUR. Acuerdo N° 429 (20/11/2018)
calle Abg. Lorenzo L. Zacarias entre Las Palmeras y Mburucuya / Independencia Nacional esq. Gral. Bruguez - Encarnacion - Itapla - Paraguay
Direccion Docencia e Investigacion

https://medicina.uni.edu.py/ - investigacionmedicina@medicina.uni.edu.py - medicina@uni.edu.py

9 Estudiante Realiza las correcciones y ajustes solicitados por el C. | Protocolo de
Cientifico. Entrega el protocolo corregido en formato Investigacion en
impreso y digital a los 30 dias a la DDI. formato digital e
impreso
10 Direccion de Selecciona a los miembros evaluadores (profesional Protocolo de
Docencia e especialista en el tema, docente metodoldgico y Investigacion en
Investigacion docente de tiempo completo). Remite los protocolos formato digital e
en formato impreso y digital para evaluacion segin impreso
Planilla de evaluacién de Protocolos de Investigacion Planilla de
de Posgrado. evaluacion de
Promedia las evaluaciones realizada por la mesa Protocolos de
evaluadora. Investigacion
Remite el documento al Comité de ética de la Grilla del Comité de
Investigacion para Dictamen segun Grilla del C.E.I. Etica de la
Remite calificacién del Protocolo de Investigacién ala | Investigacion
Direccion de Posgrado/Especialidades Médicas. Memo con
calificaciones
11 Coordinador de Entrega el protocolo al estudiante para correccion y Protocolo de
Investigacion ajustes solicitados por el C. Etica de la Investigacion 'y | investigacion
las planillas de evaluacion con correcciones realizados | corregido
por la mesa evaluadora. La aprobacion por ambos
Comités permite obtener los permisos para dar inicio
al trabajo de investigacion
12 Estudiante Entrega el protocolo corregido en formato impreso y Protocolo de
digital una semana después de retirar las investigaciéon en
observaciones. formato impreso y
Remite una copia a la Direccion de Docencia e digital
Investigacion del Hospital Regional de Encarnacion Permisos del H.R.E
para el permiso correspondiente.
13 Coordinador de Verifica los permisos y habilita la realizacién del Permisos del H.R.E
Investigacion trabajo de campo de la investigacion.

DDI socializa el Coordinador de E§tudiante Tutor metodol6gico
calendario de DDI Inv. presenta seleccionaeltemaa | |  Brindaclases |
aprobado por CD documentosa |7 Investigar metodologicas y

estudiantes ofrece tutorias
programadas
Coordinador entrega el DDI Solicita la Coordinador de Inv. Tutor de co~r1te|nido
protocolo al estudiante entrega del Protocolo Realiza el control de | ?Ct? mpana (f I -
para correccion y [ de Inv. Remite al asistencia a clases elal oraC||ond e
ajustes solicitados por el Comite C para metodolo’g|cas y protocolo de
C. Cientifico Dictamen tutorias investigacion
. . DDI selecciona a los
Estudiante realiza las miembros ) Estudiante entrega el
correcciones. Entrega »| evaluadores. Remite el |—| Coordinadorentrega | —¥ 5i0c0l0 corregido
el protocolo corregido protocolo, Promedia el protocolo al en formato impresoy | _
5 OO ) estudiante .
a los 30 dias a la DDI. caluﬁcacnc:rgél. Remite digital
a

Coordinador verifica los ) P——
permisos y habilita la
realizacion del trabajo

de campo de la

MECANISMO/PROCEDIMIENTO FM. \ Investigacion P
Elaboracién y Presentacion del Version:
Avance de Investigacion de Fecha: Febrero 2023
Posgrado
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UNI

Unidad Académica: Facultad de Medicina

Direccion responsable: Direccién de Docencia e
Investigacién

Propdsito:

Alcance: Docentes y estudiantes de Postgrado

Referencias: DDI (Direccion de Docencia e Investigacion)
Responsabilidades: Direccién de Docencia e Investigacion, Estudiante, Coordinador de Investigacion,
Tutor metodoldgico y Tutor de contenido
Definiciones: Avance de Investigacion: Es el documento que contiene los resultados preliminares de la
investigacion.

Establecer el procedimiento para la Elaboracién y Presentacién del Avance de
Investigacion de Posgrado

Procedimiento: Elaboracion y Presentacion del Avance de Investigacion de Posgrado

Investigacion

evaluacion de Avances de Investigacion de
Posgrado, entrega el avance con observaciones

Pasos Responsable Actividad Documento de
Respaldo

1 Direccion de Socializa el calendario de DDI aprobado por Calendario académico
Docencia e Consejo Directivo a la comunidad académica y
Investigacion estudiantil de Posgrado. En el mismo se

especifican las fechas de presentacion y
defensas de Avances.
Entrega del calendario de clases metodolégicas.

2 Coordinador de Socializa nuevamente las planillas de Planillas de evaluacion
Investigacion evaluacion y el Manual de Investigacion a los Manual de Investigacién

estudiantes de posgrado y tutores de contenido.

3 Estudiante Ejecuta el avance de investigacion (Resultados | Avance de Investigacién

y Conclusiones parciales)

4 Tutor Brinda clases metodoldgicas y orienta durante el

metodoldgico proceso de elaboracion del Avance de
Investigacion

5 Tutor de Acompafia la elaboracién del avance de Planilla de tutorias de
contenido investigacién contenido

6 Coordinador de Realiza el control de asistencia a clases Documento de registro
Investigacion metodologicas y tutorias de los estudiantes de de asistencia

posgrado.

7 Direccioén de Selecciona a los miembros de mesa evaluadora | Avance de Investigacion
Docencia e (profesional especialista en el tema, docente en formato digital
Investigacion metodoldgico, docente de tiempo completo) y )

solicita el envio digital de los Avances de Nota de permiso
investigacion al correo de DDI para socializacion
con la mesa evaluadora.
Solicita la presentacién de notas de permiso de
la Institucion donde se llevo a cabo la
investigacion.
8 Estudiante Realiza la defensa oral y entrega impresa del Avance de Investigacion
Avance de Investigacion. en formato digital e
impreso

9 Direccion de Promedia las evaluaciones realizada por la Planilla de evaluacion

Docencia e mesa evaluadora segun la Planilla de de Avances de
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estudiante.

y sugerencias dada por la mesa evaluadora al

Remite calificaciones a la Direccion de
Posgrado/ Especialidades Médicas

Investigacién de
Posgrado

Memo con calificaciones

10 Estudiante

Entrega el avance corregido impreso y envio en
formato digital a la DDI una semana después de
retirar las observaciones

Avance de investigacion
en formato digital e
impreso en carpeta
archivadora

DDI socializa el
calendario de DDI
aprobado por CD

Coordinador de
Inv. presenta

documentos a
estudiantes

—

Estudiante Ejecuta el
avance de
investigacion

Tutor metodoldgico
Brinda clases
metodoldgicas y
ofrece tutorias
programadas

Estudiante realiza la
defensa oral y entrega
impresa del Avance de

Investigacion

DDI selecciona a los
miembros de mesa
evaluadora

Coordinador de Inv.
Realiza el control de
asistencia a clases
metodoldgicas y
tutorias

DDI Promedia las
evaluaciones, entrega
el avance con
observaciones al
estudiante.

Tutor de contenido
acompaia la
elaboracion del
avance de
investigacion

Estudiante entrega el
avance corregido
impreso y envio en

formato digital a la DDI
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73

vitam impendere vero

UNI

Elaboracién y Presentacion del
Trabajo de Investigacion de
Posgrado

Version:

Fecha: Febrero 2023

Unidad Académica: Facultad de Medicina

Direccion responsable: Direccién de Docencia e
Investigacién

Propdsito:
Investigacion de Posgrado

Establecer el procedimiento para la Elaboracién y Presentacion del Trabajo de

Alcance: Docentes y estudiantes de Postgrado
Referencias: DDI (Direccion de Docencia e Investigacion)

Responsabilidades: Direccién de Docencia e Investigacién, Estudiante, Coordinador de Investigacion,

Tutor metodoldgico y Tutor de contenido

Definiciones: Trabajo de investigacion es un documento que contiene de forma ordenada

determinados datos sobre un tema especifico

Procedimiento: Elaboracion y Presentacion del Trabajo de Investigacion de Posgrado

Pasos Responsable Actividad Documento de Respaldo

1 Direccién de Socializa el calendario de DDI aprobado por | Calendario académico
Docencia e Consejo Directivo a la comunidad académica
Investigacion y estudiantil de Posgrado. En el mismo se

especifican las fechas de presentacion y
defensas de Trabajos de Investigacion.
Entrega del calendario de clases
metodolégicas.

2 Coordinador de Socializa las planillas de evaluacion, el Planillas de Evaluacion
Investigacion Manual de Investigacion y Reglamento de Manual de Investigacién

presentacion del Power Point a los Reglamento de
estudiantes de posgrado. presentacion del Power
Point
3 Estudiante Ejecuta el trabajo de investigacion Trabajo de Investigacién
(Resultados, Conclusiéon y Discusién)

4 Tutor Brinda clases metodoldgicas y orienta

metodolégico durante el proceso de elaboracion del
Trabajo de Investigacién

5 Tutor de Acompaiia la elaboracién del Trabajo de Planilla de tutorias de
contenido investigacion contenido

6 Coordinador de Realiza el control de asistencia a clases Documento de Registro de
Investigacion metodolégicas y tutorias de los estudiantes asistencia

de posgrado.

7 Direccidn de Selecciona a los miembros de mesa Trabajos de investigacion
Docencia e evaluadora (profesional especialista en el en formato digital
Investigacion tema, docente metodolégico, docente de Notas de permiso

tiempo completo) y solicita el envio digital de
los Trabajos de investigacion al correo de
DDI para socializacién con la mesa
evaluadora y para verificacion por el sistema
antiplagio.

Solicita la presentacion de notas de permiso
de la Institucion donde se llevé a cabo la
investigacion.

8 Estudiante Realiza la defensa oral y entrega impresa en | Trabajos de investigacién

carpeta archivadora del Trabajo de en formato impreso en
Investigacion. carpeta archivadora

9 Direccidn de Promedia las evaluaciones realizada por la Planilla de evaluacion de
Docencia e mesa evaluadora segun la Planilla de Trabajo de Investigacion de
Investigacion Evaluacion de Trabajos de Investigacion de | Posgrado

Posgrado, entrega el Trabajo con
observaciones y sugerencias dada por la
mesa evaluadora al estudiante.
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Remite calificaciones a la Direccién de Memo con calificaciones
Posgrado/ Especialidades Médicas.
10 Estudiante Entrega de dos versiones impresas segun Trabajos de investigacion
formato establecido en el Manual de en formato digital e impreso
Investigacion y envio en formato digital del encuadernado
trabajo de investigacion a la DDI.
11 Direccién de Remite una copia impresa a la Biblioteca y Trabajo de investigacion
Docencia e otra al lugar donde se realizé la encuadernado
Investigacion investigacion.

Coordinador de
Inv. presenta

documentos a
estudiantes

DDI socializa el
calendario de DDI
aprobado por CD

—

Estudiante ejecuta el

trabajo de
investigacion

Brinda clases
metodoldgicas y
ofrece tutorias
programadas

—r

Tutor metodolégico

Estudiante realiza la DDI selecciona a los

<4—{ miembros de mesa

defensa oral y evaluadora

entrega impresa

Coordinador de Inv.
Realiza el control de
asistencia a clases
metodoldgicas y
tutorias

Tutor de contenido
acompania la
elaboracion del
trabajo de
investigacion

DDI Promedia las
evaluaciones, entrega
el trabajo al
estudiante. Remite
calificaciones

Estudiante entrega
de dos versiones
impresas

DDI remite una copia
impresa a la Biblioteca
y otra al lugar donde se
realizo la investigacion
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Version:
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Fecha: Febrero 2023

» 7 Verificacion del Trabajo de
' %ﬁ investigacion de Posgrado mediante
Sianiiopesin oy el Sistema Antiplagio Turnitin

UNI

Unidad Académica: Facultad de Medicina Direccion responsable:_Dlrgg0|on de Docencia e
Investigacion

Propdésito: Establecer el procedimiento para la verificacién del Trabajo de Investigacién de Posgrado
mediante el Sistema Antiplagio Turnitin

Alcance: Docentes y estudiantes de Postgrado

Referencias: DDI (Direccion de Docencia e Investigacion)

Responsabilidades: Estudiante, Direccién de Docencia e Investigacion, Prof. Investigador
Definiciones: Sistema Antiplagio Turnitin es un programa destinados a facilitar la deteccion y

prevencion de plagio

Procedimiento: Verificacion del Trabajo de investigacion de Posgrado mediante el Sistema

Antiplagio Turnitin

Pasos Responsable Actividad Documento de Respaldo

1 Estudiante Remite el trabajo de investigacion Trabajo de Investigacion en
en formato digital al correo de DDI formato digital
antes de la defensa oral

2 Direccién de Carga el trabajo en el software Documento obtenido por el
Docencia e “Sistema Antiplagio Turnitin” para | Tumnitin de resultados del
Investigacion someter al control y verificar el porcentaje de similitud

porcentaje de coincidencias con
otros trabajos. Se considera
porcentajes altos superior al 30%.
Envia el porcentaje de cada
investigacion al tutor de contenido
via correo electronico.

3 Tutor de Emite el Dictamen Dictamen
contenido
4 Estudiante Realiza ajustes correspondientes Trabajo de Investigacion
en las citas bibliogréficas. Prepara | corregido en formato digital e
el documento para impresion y Impreso

entrega a DDI

Estudiante remite el DDI carga el trabajo en el

trabajo de inv. en softwars \p/):rriﬁcs;rgleg/erdaé control Tutor de contenido -
.. | 0 . .
formato digital al coincidencias. Envia al tutor de emite dictamen

correo de DDI contenido

Estudiante realiza ajustes
en las citas bibliograficas.
Prepara el documento <+
para impresién y entrega
a DDI
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Mecanismos y Procedimientos para Investigacion del Profesor Investigador

vitam impendere vero

UNI

MECANISMO/PROCEDIMIENTO

FM.

Verificacion del Trabajo de investigacion
de Posgrado mediante el Sistema
Antiplagio Turnitin

Version:

Fecha: Febrero 2023

Unidad Académica: Facultad de Medicina

Direccion responsable: Direccién de Docencia e
Investigacioén

Propdsito:

Establecer el procedimiento para la Elaboracién y Presentacién del Protocolo/Trabajo de

Investigacion del Profesor Investigador
Alcance: Docentes y estudiantes de Postgrado
Referencias: DDI (Direccion de Docencia e Investigacién)

Responsabilidades: Direccion de Docencia e Investigacién, Prof. Inv., Tutor de Investigacién, Direccion

General Académica, Consejo Directivo

Definiciones: Trabajo de investigacion es un documento que contiene de forma ordenada

determinados datos sobre un tema especifico

Procedimiento: Elaboracion y Presentacion del Protocolo/Trabajo de Investigacion del
Profesor Investigador

Docencia e
Investigacion

Pasos Responsable Actividad Documento de Respaldo
1 Direccion de Socializa el calendario de DDI aprobado por | Calendario académico
Docencia e Consejo Directivo con los profesores
Investigacion investigadores. En el mismo se especifican
las fechas de presentacién y defensas de
Protocolos y Trabajos de Investigacién.
2 Profesor Selecciona el tema a investigar en base a las | Protocolo de Investigacion
investigador lineas de investigacion y elabora el protocolo
de investigacién
3 Tutor de Asesora la elaboracion de la investigacion
Investigacion
4 Profesor Presenta el protocolo de investigacién en Protocolo de Investigacién
investigador formato impreso y envio digital al correo de en formato impreso y digital
DDI
5 Direccién de Remite el protocolo de investigacién a jueces | Grilla del Comité Cientifico
Docencia e externos para Dictamen segun grilla del Grilla del Comité de Etica
Investigacion Comité Cientifico y al Comité de Etica de la de Investigacién
investigacion para evaluacion segun grilla del
C.E.l Protocolo de investigacion
Entrega los dictamenes del CC y CEl al corregido
profesor investigador.
6 Profesor Solicita los permisos correspondientes al Notas de permiso
Investigador lugar donde se llevara a cabo la
Investigacion. Informe mensual
Ejecuta la investigacion dentro del plazo
establecido.
Informa mensualmente sobre el estado
de la investigacion.
7 Direccién de Selecciona a los miembros de mesa Avance/Trabajo de

evaluadora (profesional especialista en el
tema, docente metodolégico, docente de
tiempo completo) y solicita el envio digital de
los Avances/Trabajos de investigacion al
correo de DDI para socializaciéon con la mesa
evaluadora y para verificacion por el sistema
antiplagio.

Investigacion
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8 Profesor Realiza la presentacién oral y entrega del Trabajo de Investigacion en
investigador trabajo en formato impreso. formato digital e impreso
encuadernado
9 Direccién de Promedia las evaluaciones realizada por la Planilla de evaluacion de
Docencia e mesa evaluadora y remite cada planilla al Trabajo de Investigacion
Investigacion Profesor Investigador y al Consejo Directivo del Profesor Investigador

via Direccion General Académica ] o
Trabajo de Investigacion

Remite una copia impresa a la Biblioteca encuadernado
10 Profesor Gestiona la publicacion del articulo cientifico | Documento de aceptacion
investigador en una revista arbitrada o indexada. del articulo
Remite la aceptacion del articulo a DDI URL de la publicacion
DDl socializa el ;
calendario de DDI Prof. Inv. Selecciona Tutor de m_Asesora N Prof. Inv. presenta
aorobado por CD el tema a investigar " la elaboracion de la el protocolo de
P b investigacion investigacion a DDI
. - DDI remite el
Prof. Inv. realiza la DDI selecciona a los Prof. Inv. Solicita los
- _ . protocolo de
presentacion oraly |4+ miembros de mesa |€ permisos, ejecuta la |4 : i
- . I investigacion a
entrega del trabajo evaluadora investigacion

jueces externos

en formato impreso.

DDI Promedia las

evaluaciones, remite Prof. Inv. gestiona la
las planillas al Prof. publicacién del
Inv.y CD articulo cientifico
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Version:
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v S Verificacion del Trabajo de investigacion
%ﬁ del Profesor Investigador mediante el
sitam impendere vero Sistema Antiplagio Turnitin

UNI

Direccion responsable: Direccién de Docencia e

Unidad Académica: Facultad de Medicina . -
Investigacion

Propdésito: Establecer el procedimiento para la Verificacion del Trabajo de investigacién del Profesor
Investigador mediante el Sistema Antiplagio Turnitin

Alcance: Profesor Investigador

Referencias: DDI (Direccion de Docencia e Investigacion)

Responsabilidades: Profesor Investigador, tutor de investigacion, Direcciéon de Docencia e
Investigacion

Definiciones: Sistema Antiplagio Turnitin es un programa destinados a facilitar la deteccion y
prevencion de plagio

Procedimiento: Verificacion del Trabajo de investigacién del Profesor Investigador
mediante el Sistema Antiplagio Turnitin

Pasos Responsable Actividad Documento de Respaldo
1 Profesor Remite el trabajo de investigacion en Trabajo de Investigacion en
Investigador formato digital al correo de DDI antes formato digital
de la defensa oral
2 Direccion de Carga el trabajo en el software Documento obtenido por el
Docencia e “Sistema Antiplagio Turnitin” para Turnitin de resultados del
Investigacion someter al control y verificar el porcentaje de similitud
porcentaje de coincidencias con otros
trabajos. Se considera porcentajes
altos superior al 30%.
Envia el porcentaje de cada
investigacion al tutor de contenido via
correo electronico.
3 Tutor de Emite el Dictamen Dictamen
investigacién
4 Profesor Realiza ajustes correspondientes en Trabajo de Investigacion
Investigador las citas bibliograficas. Prepara el corregido en formato digital e
documento para impresion y entrega a | impreso
DDI

DDI carga el trabajo en el
software para someter al control Tutor de investigacion .
y verificar el % de
coincidencias. Envia al tutor de
investigacion

Prof. Investigador
remite el trabajo de
inv. en formato digital
al correo de DDI

—-_ ) A
emite dictamen

Profesor inv. realiza
ajustes en las citas
bibliogréaficas. Prepara el
documento para
impresion y entrega a

<
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vitam impendere vero

Solicitud de prérrogas de los Profesores
Investigadores

UNI

Direccion responsable: Direccién de Docencia e
Investigacién

Propdésito: Establecer el procedimiento para la Solicitud de prérrogas de los Profesores

Investigadores

Alcance: Profesor Investigador

Referencias: DDI (Direccion de Docencia e Investigacion)

Responsabilidades: Prof. Inv., Consejo Directivo, Direccién de Docencia e Investigacion

Definiciones: Prérroga: corresponde cuando se requiere de un tiempo adicional para presentar el

informe ya sea parcial o final, pues el investigador no logré terminarlo oportunamente para presentarlo

en la fecha prevista.

Unidad Académica: Facultad de Medicina

Procedimiento: Solicitud de prérrogas de los Profesores Investigadores

Pasos Responsable Actividad Documento de Respaldo
1 Profesor Envia una nota de solicitud de prérroga | Nota de Solicitud de prérroga
Investigador indicando la justificacién de su pedido

al Consejo Directivo, via Direccion de
Docencia e Investigacion.

2 Consejo Directivo | Emite una respuesta por escrito a la Nota de solicitud concedida por
Direccion de Docencia e Investigacion el C.D.
3 Direccion de Comunica al profesor investigador y
Docencia e recalendariza fechas de presentacion
Investigacion de la investigacion.
Prof. Investigador ) DDI comunica al profesor
Envia una nota de i ,| CD Emite una respuesta por investigador y recalendariza
solicitud de prérroga al escrito fechas de presentacion de la
CD investigacion
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Version:
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k 4 S Insercion del estudiante en actividades
%? de investigacion del Profesor
sitam impendere vero Investigador

UNI

Direccion responsable: Direccién de Docencia e

Unidad Académica: Facultad de Medicina . -
Investigacion

Propdsito: Establecer el procedimiento para la Insercion del estudiante en actividades de
investigacién del Profesor Investigador

Alcance: Profesor Investigador - Estudiante

Referencias: DDI (Direccion de Docencia e Investigacion)

Responsabilidades: Estudiante, Direccion de Docencia e Investigacion, Departamento de Extension
Definiciones: Actividades de investigacion: corresponde al trabajo de campo, blsqueda bibliografica,
redaccion del informe.

Procedimiento: Insercidon del estudiante en actividades de investigacion del Profesor
Investigador

Pasos Responsable Actividad Documento de Respaldo

1 Estudiante Solicita su adherencia al proyecto de Nota de solicitud para insercién
investigacién del Profesor Investigador
por medio de nota a la Direccién de
Docencia e Investigacion, previo
acuerdo del Estudiante con el Profesor

Investigador
2 Direccion de Comunica la aceptacion del estudiante | Registro de actividades de
Docencia e al profesor investigador y registra las investigacion
Investigacion actividades llevadas a cabo por el
estudiante.

Facilita el registro de actividades al
Departamento de Extension

3 Departamento de | Computa las horas de participacion del | Registro de actividades de
Extension estudiante en las actividades de investigacion
investigacién del Profesor Investigador.

i ici . ., Departamento de extension
%itudlan_te s|0I|C|ta Slt" DDI comunica la aceptacion ?:omputa las horas de
adherencia al proyeclo 3 gg| estudiante al profesor participacién del estudiante
de investigacion del investigador en las actividades de
Profesor Investigador investigacion
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< P‘c\n.'h\l\ DE MRDIQI\L1

RL e

MECANISMO/PROCEDIMIENTO

FM.

Solicitud de insumos para actividades
de investigacién en Laboratorios —

Version:

Fecha: Febrero 2023

vitam impendere vero

UNI

Bioterio - Consultorio

Unidad Académica: Facultad de Medicina

Direccion responsable: Direccién de Docencia e
Investigacién

Propdsito:

Establecer el procedimiento para la Solicitud de insumos para actividades de investigacion

en Laboratorios — Bioterio — Consultorio

Alcance: Profesor Investigador - Docente- Estudiante — Encargado de area
DDI (Direccion de Docencia e Investigacion)
Responsabilidades: Profesor Investigador, Docente, DDI, Dpto de Administracion

Definiciones: Insumos: elementos, materiales y objetos necesarios para realizar pruebas

Referencias:

Procedimiento: Solicitud de insumos para actividades de investigacion en Laboratorios —

Bioterio - Consultorio

Pasos Responsable Actividad Documento de Respaldo
1 Profesor Presenta nota de solicitud de insumos | Nota de solicitud de insumos
investigador/ a la Direccién de Docencia e
Docente de Investigacion, indicando los detalles y
catedra/ fines del pedido.
Encargado de
area
2 Direccién de Remite la nota al Departamento de Lista de gastos a ser ejecutados
Docencia e Administracion, quien incluye en su en investigacion
Investigacion lista de gastos a ser ejecutados en
Investigacion cuando el pedido es de
alto costo econdmico.
Realiza actividades para recaudar Boletas de compra
dinero para la caja chica del
laboratorio y ejecuta la compra de
insumos si es de bajo costo. Remite los
materiales comprados a la
Dependencia que lo solicitd
(Laboratorio-Bioterio-Consultorio)
3 Departamento de | Informa de la aprobacion del Documento de aprobacion del
Administracion presupuesto y compra los insumos presupuesto
segln aprobacion. Boletas de compra
Remite los materiales comprados a la
Dependencia que lo solicitd
(Laboratorio-Bioterio-Consultorio)

El interesado presenta
nota de solicitud de
insumos a DDI

—

DDI remite la nota al
Departamento de
Administracion. Realiza
actividades.

Departamento de Administracién
Informa de la aprobacién del
presupuesto y compra los
insumos segln aprobacion
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MECANISMO/PROCEDIMIENTO

FM.

vitam impendere vero

UNI

Elaboracion y actualizacion de lineas de
investigacién

Version:

Fecha: Febrero 2023

Unidad Académica: Facultad de Medicina

Direccion responsable: Direccién de Docencia e
Investigacién

Propdsito:

Establecer el procedimiento para la Elaboracién y actualizacién de lineas de investigacién

Alcance: Profesor Investigador - Docente- Estudiante

Referencias:

Académica

Definiciones: Lineas de investigacién: es un enfoque que abarca conocimientos, inquietudes,
practicas y perspectivas de andlisis que permitan el desarrollo de proyectos y productos construidos de

DDI (Direccion de Docencia e Investigacion)
Responsabilidades: Direccion de Docencia e Investigacién, Comité Cientifico, Direccion General

manera sistematica alrededor de un tema de estudio

Procedimiento: Elaboracion y actualizacion de lineas de investigacion

Pasos Responsable Actividad Documento de Respaldo
1 Direccion de Solicita a los Directores/Coordinadores de | Memo de solicitud de lineas
Docencia e Especialidades Médicas las lineas para de investigacion/

Investigacion cada especialidad. Especialidad

Convoca a reunién al Comité Cientifico en | Documento de la Agenda
el mes de octubre y presenta las lineas de | Nacional de Prioridades en
investigacion de la Agenda Nacional de Salud
Prioridades en Salud (ANPS) y las
presentadas por las E. Médicas

2 Comité Cientifico | Selecciona las lineas presentadas por la
ANPS y las presentadas por las E. Médicas.
Analizan las necesidades del medio a fin
de incluir lineas propias de la F. Medicina.

3 Direccién de Remite la propuesta a la Direccion General | Propuesta de lineas de
Docencia e Académica para aprobacion por Consejo Investigacion
Investigacion Directivo Resolucién de aprobacion de

Lineas de Investigacion

4 Direccién Incluye las lineas de investigacién en el Calendario Académico
General calendario académico
Académica

DDI Solicita las lineas
para cada especialidad
y grado.

—

CC selecciona las lineas
presentadas por la ANPS y
las presentadas por las E.

Médicas

DDI remite la propuesta a la

Direccién General Académica

para aprobacidn por Consejo
Directivo

DGA Incluye las lineas de
investigacién en el
calendario académico
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Mecanismos y Procedimientos para Escalafonamiento Docente

vitam impendere vero

UNI

MECANISMO/PROCEDIMIENTO

FM.

Escalafonamiento Docente

Version:

Fecha: Febrero 2023

Unidad Académica: Facultad de Medicina

Direccion responsable: Direccién de Docencia e
Investigacioén

Propdsito:

Alcance: Docentes

Referencias:
ética de la investigacion)
Responsabilidades: Docente, Consejo Directivo, Direccién General Académica, Comité Cientifico,

Establecer el procedimiento para Escalafonamiento Docente

DDI (Direccion de Docencia e Investigacion), CC (Comité Cientifico), CEI (Comité de

Comité de Etica de la Investigacion, Decanato

Definiciones: Escalafén: sistema que se ha implementado para el ascenso del personal académico,

dentro del sistema educativo

Procedimiento: Escalafonamiento Docente

Pasos | Responsable Actividad Documento de Respaldo

1 Docente Presenta el tema a investigar y tutor propuesto | Nota de presentacién del
para su aprobacién (si el Tutor no es Docente de | tema a investigar y tutor
la FM-UNI se debera adjuntar un breve
Curriculum Vitae) a Direccidon General
Académica

2 Direccién Revisa, aprueba y remite al Consejo Directivo. Revisidn, aprobacion y
General Remite la notificacion de aprobacién del temay | remision al Consejo
Académica tutor. Directivo

3 Docente Presenta el Protocolo de Investigacion segin el | Protocolo de Investigacion
formato establecido en el Manual de en formato impreso y
Investigacion a la Direccion de Docencia e digital
Investigacion, en formato impreso y envio
digital al correo de DDI.

4 Direccién de Revisa y remite el protocolo de investigacién al | Dictamen del Comité
Docencia e Comité Cientifico y Comité de Etica de la Cientifico y Comité de Etica
Investigacion Investigacion, con el dictamen de ambos, de la Investigacion del

remite al Consejo Directivo via Direccion Protocolo
General Académica.

5 Docente Recibe el Dictamen del CD, CCy CEl, y procede a | Trabajo de investigacion en
llevar a cabo su investigacidn. Al finalizar, formato impreso y digital
entrega una copia impresa y envio digital a la
DDI.

6 Direccién de Revisa y remite el trabajo de investigacion al Trabajo de investigaciéon en
Docencia e Comité Cientifico y Comité de Etica de la formato impreso y digital
Investigacion Investigacion, con el dictamen de ambos,

remite a la Direccidn General Académica.

7 Direccién Eleva el trabajo y los dictamenes al CD. Dictamen del Comité
General Cientifico y Comité de Etica
Académica de la Investigacion del

Trabajo finalizado

8 Consejo Revisa y conforma la Mesa Evaluadora y
Directivo eleccién de fecha para el efecto

9 Docente Realiza la presentacion oral y escrita de la Dictamen de la mesa

investigacion frente a autoridades y mesa
evaluadora.

evaluadora
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Realizada la Defensa del Trabajo, y una vez
aprobado el mismo, el postulante a través de
una nota y con los requisitos que hubiere lugar,
solicitara al Sr. Decano de la Facultad el
Escalafonamiento correspondiente; que en
orden creciente sera: Profesor Asistente,
Profesor Adjunto y Profesor Titular.

10 Decanato Procede a tramites pertinentes Documentos de tramites
pertinentes
11 Docente Gestiona la publicacidon del articulo cientifico en | Documento de Aceptacion

una revista arbitrada o indexada.

Remite la aceptacién del articulo a DDI.

del articulo

URL de la publicacion

Docente presenta el

tema a investigary

DGA revisa, aprueba

Docente presenta el
Protocolo de

—| yremite al Consejo
tutor propuesto para . .
L Directivo
su aprobacién
i DGA eleva el
CD revisay pu

conforma la Mesa

Evaluadora.

trabajo y los
dictamenes al CD

Docente realiza la

presentacion oral y escrita
de la investigacidn. Solicita

el Escalafonamiento

A\ 4

Investigacion

DDI Revisa y remite el

> protocolo de

investigacién al CCy
CEl para dictamen

DIl revisa y remite el
trabajo de
investigacion al CCy
CEl

Docente recibe el
Dictamen y procede a
llevar a cabo su
investigacion. Al
finalizar remite a DDI

Decanato procede a
tramites pertinentes

Docente gestiona la
publicacion del articulo

cientifico
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Mecanismos y procedimientos de actividades de investigacion
DDI/Estudiantes

MECANISMO/PROCEDIMIENTO FM.

Version:

., Fecha: Febrero 2023
Elaboracién de Jornadas/Taller de

capacitacioén en Investigacién

vitam impendere vero

UNI

Unidad Académica: Facultad de Medicina Direccion responsable:_D|re_c,<:|on de Docencia e
Investigacion

Propdsito: Establecer el procedimiento para Elaboracion de Jornadas/Taller de capacitacion en
Investigacion

Alcance: Docentes, estudiantes

Referencias: DDI (Direccion de Docencia e Investigacién) DGA (Direccion General Académica)
Responsabilidades: Direccion de Docencia e Investigacién, Direccion General Académica, Consejo
Directivo

Definiciones: Jornada/ Taller de investigacidn: son actividades que buscan la reflexion e
investigacién en torno a temas relacionados con la salud, asi también la divulgacién y la transferencia
del conocimiento.

Procedimiento: Elaboracion de Jornadas/Taller de capacitacion en Investigacion

Pasos Responsable Actividad Documento de Respaldo

1 Direccion de Elabora proyecto de Jornada/Taller | Proyecto de Jornada/Taller
Docencia e de capacitacion y remite a de capacitacion
Investigacion Direccién General Académica para

conocimiento y aprobacion.

En caso de realizar en horas
céatedras, solicita permiso a la
Direccién de Educacion Médica y
al docente de catedra para la
realizacion de la capacitacion.

2 Direccién General | Remite el proyecto al Consejo Resolucion de aprobacién
Académica Directivo para aprobacion. del C.D.

Una vez aprobado, remite la
resolucién a la DDI

3 Direccion de Ejecuta las capacitaciones Flyers
Docencia e
Investigacion

DDI Elabora proyecto -
DGA Remite el proyecto al .
de Jornada/Tallerde | | Consejo Directivo para DDI ejecuta las

capacitacion y remite aprobacion capacitaciones
a DGA

38


https://medicina.uni.edu.py/
mailto:investigacionmedicina@medicina.uni.edu.py
mailto:medicina@uni.edu.py

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.I)
Creada por Ley 1009 de Fecha 03 de diciembre de 1.996.-

Facultad de Medicina

Habilitada por Resolucién del Consejo de Universidades N° 35-02-96 (A.S. N° 35-07-11-96)

Acreditada por la Agencia Nacional de Evaluacion de la Educacion Superior (ANEAES) Resoluciéon N2 459 (22/12/2022)
y por el Sistema de Acreditacién Regional de Carreras Universitarias para el MERCOSUR, ARCU-SUR. Acuerdo N° 429 (20/11/2018)
calle Abg. Lorenzo L. Zacarias entre Las Palmeras y Mburucuya / Independencia Nacional esq. Gral. Bruguez - Encarnacion - Itapla - Paraguay

https://medicina.uni.edu.py/

Direccion Docencia e Investigacion

investigacionmedicina@medicina.uni.edu.py - medicina@uni.edu.py

MECANISMO/PROCEDIMIENTO FM.

HCUTAP DEMEDIGy,

vitam impendere vera

UNI

Registro de produccién intelectual

Version:

Fecha: Febrero 2023

Unidad Académica: Facultad de Medicina

Direccién responsable: Direccién de Docencia e
Investigacién

Propdsito: Establecer el procedimiento para el Registro de Produccion Intelectual

Alcance: Docentes, Estudiantes

Referencias: DDI (Direccién de Docencia e Investigacion)
Responsabilidades: Direccion de Docencia e Investigacién, Coordinador de Inv.

Definiciones: Produccion intelectual:

Es toda creacién en el campo cientifico

Procedimiento: Registro de produccion intelectual

Pasos Responsable

Actividad

Documento de Respaldo

1 Direccion de
Docencia e
Investigacion

Solicita datos de publicaciones en
Revistas, presentaciones en
Congresos, Jornadas a los
docentes de Grado y Posgrado,
estudiantes de grado y residentes
de especialidades médicas.

Memo de solicitud

2 Coordinador de
Investigacion de
Posgrado

Envia un link de registro de
publicaciones a los estudiantes de
Especialidades médicas.

Solicita evidencia de constancias
de presentaciones

Certificados, constancias de
presentacion

3 Direccion de
Docencia e
Investigacion

Actualiza el banco de datos
mensualmente

Registro de banco de datos

DDI solicita datos de

publicaciones en —t

Revistas,
presentaciones en
Congresos, Jornadas

Coordinador de Inv. envia
un link de registro de
publicaciones. Solicita

evidencia de constancias

DDI Actualiza el banco de
datos mensualmente
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Mecanismos y procedimientos de solicitudes de estudiantes

MECANISMO/PROCEDIMIENTO

FM.

HCOVTAP DEMEDIGy

ALy

vitam impendere vero

UNI

Aprobacidn de Protocolos de
Investigacion externos por el Comité de
ética de la Investigacién

Version:

Fecha: Febrero 2023

Unidad Académica: Facultad de Medicina

Direccion responsable: Direccién de Docencia e
Investigacioén

Propdsito:

por el Comité de ética de la Investigacion

Alcance: Docentes, Estudiantes
Referencias:

Establecer el procedimiento para la Aprobacién de Protocolos de Investigacion externos

DDI (Direccion de Docencia e Investigacionl) CEl (Comité de ética de la Investigacién)

Responsabilidades: Direccién de Docencia e Investigacién, Comité de ética de la Investigacion,

Docente/estudiante

Definiciones: Protocolo de Investigacion externo: es un documento escrito que define las partes que

debe tener toda investigacién para ser considerada como tal, son previos al informe final de un proyecto
de investigacién, producidos por estudiantes/ profesionales de otras facultades y/o universidades.

Procedimiento: Aprobacion de Protocolos de Investigacion externos por el Comité de ética

de la Investigacion

Pasos Responsable Actividad Documento de Respaldo
1 Estudiante/Docente Solicita a la DDI la evaluacioén por el Protocolo de Investigacion
externos Comité de Etica de la Investigacion
de su protocolo de investigacion
2 Direccion de Docencia | Gestiona la habilitacion del pago del Boleta de pago
e Investigacion solicitante con el Departamento de
Administracion.
Una vez habilitado por la
Administracion, la DDI informa al
solicitante la realizacion del pago.
3 Estudiante/Docente Realiza el pago y remite una foto de Boleta de pago
externos la boleta a la DDI via correo o
whatsapp
4 Direccién de Docencia | Remite el protocolo de investigacion Protocolo de Investigacion
e Investigacion al Comité de Etica de la Investigaciéon | Grilla de Comité de Etica de
para su evaluacion. Investigacion
Remite el Dictamen al solicitante

El interesado solicita a
la DDI la evaluacién
por el CEl de su
protocolo de
investioacion

DDI gestiona la habilitacién
del pago del solicitante con
el Departamento de
Administracion

El solicitante realiza el pago

DDI remite el protocolo
de investigacion al
Comité de Etica de la
Investigacion para su
evaluacion.

<
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MECANISMO/PROCEDIMIENTO

FM.

< P‘c\n.’h\l‘ DE MRDIQI\L1

vitam impendere vero

UNI

Solicitud de constancias de estudiantes
de grado y postgrado

Version:

Fecha: Febrero 2023

Unidad Académica: Facultad de Medicina

Direccion responsable: Direccién de Docencia e
Investigacién

Propdsito:
postgrado
Alcance: Docentes, estudiantes
Referencias:

Establecer el procedimiento para la Solicitud de constancias de estudiantes de grado y

DDI (Direccion de Docencia e Investigacion)
Responsabilidades: Direccion de Docencia e Investigacion, Dpto. de Administracién
Definiciones: Constancia de investigacion: documento en el que se hace constar sobre las actividades

de investigacién realizadas por el solicitante

Procedimiento: Solicitud de constancias de estudiantes de grado y postgrado

e Investigacion

Pasos Responsable Actividad Documento de Respaldo
1 Estudiante/Docente Solicita a la DDI la constancia de sus | Link de solicitud
actividades de investigacién y el tipo
de constancia
2 Direccion de Docencia | Gestiona la habilitacion del pago del Boleta de pago

solicitante con el Departamento de
Administracion.

Una vez habilitado, la DDI informa al
solicitante para la realizacion del

pago

3 Estudiante

Realiza el pago y remite una foto de
la boleta a la DDI via correo o
whatsapp

4 Direccion de Docencia
e Investigacion

Elabora la constancia (lapso de 48
horas)

Constancia de investigacion

El interesado solicita a
la DDI la constancia de
sus actividades de
investigacién y el tipo
de constancia

—

DDI gestiona la habilitacion
del pago del solicitante con
el Departamento de
Administracion

El solicitante realiza el pago -

DDI elabora la constancia | <
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MECANISMO/PROCEDIMIENTO FM.
Version:
Fecha: Febrero 2023

» S Solicitud de permiso de presentacion de
%ﬁ casos clinicos/investigaciones en
sitam impendere vero Congresos/Jornadas

UNI

Direccion responsable: Direccién de Docencia e
Investigacién

Propdsito: Establecer el procedimiento para la Solicitud de permiso de presentacion de casos

clinicos/investigaciones en Congresos/Jornadas

Alcance: Docentes, Estudiantes

Referencias: DDI (Direccion de Docencia e Investigacion)

Responsabilidades: Direccion de Docencia e Investigacién, Comité de ética de la Investigacién, Comité

Cientifico.

Definiciones: Permiso de presentacidn: aceptacion de la presentacién de la investigacion en eventos

externos.

Unidad Académica: Facultad de Medicina

Procedimiento: Solicitud de permiso de presentacion de casos clinicos/investigaciones en
Congresos/Jornadas

Pasos Responsable Actividad Documento de Respaldo
1 Estudiante/Docente Solicita a la DDI el permiso para la Nota de permiso
presentacion de casos clinicos,
trabajos de investigacién via nota.

2 Direccion de Evalla el documento a ser Documento (Casos clinicos,
Docencia e presentado. trabajos de investigacion)
Investigacion Convoca al Comité Cientifico y

Comité de Etica de Investigacion
para el aval segun los criterios de
presentacion requeridos por el
evento organizador.

Remite los avales al
estudiante/docente

3 Estudiante/Docente Remite una copia de certificado/ Certificado/Constancia
externos Constancia de participacion a la DDI

4 Direccion de Actualiza el banco de datos de
Docencia e investigacion

Investigacion

El interesado s_olicita a DDI evaliia el document El interesado remite una
la DDI el permiso para ’ er a ur(’\it ed o((_,;u nve 0 aI - copia de certificado/ i
la presentacion de ’ SCeC P gsEel ado. | 0 Ioca a ¥ Constancia de participacion
casos clinicos, trabajos y para ef ava ala DDI
de investioacion via
/
DDI actualiza el banco de |-
datos de investigacion
-
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Mecanismo y Procedimiento para la Jornada de Joévenes Investigadores

»

UNI

< P‘c\n.'h\l\ DE MRDIQI\L1

vitam impendere vero

MECANISMO/PROCEDIMIENTO

FM.

Promover participacion de estudiantes
de grado y posgrado en la Jornada de
Joévenes Investigadores

Version:

Fecha: Febrero 2023

Unidad Académica: Facultad de Medicina

Direccion responsable: Direccién de Docencia e
Investigacioén

Propdsito:

posgrado en la Jornada de Jovenes Investigadores
Alcance: Estudiantes, Docentes menores de 35 afios

Referencias:

Ambiente) CC (Comité Cientifico)
Responsabilidades: Direccion de Investigacién y Ambiente, Direccion de Docencia e Investigacion,
Comité Cientifico, Dpto. de Administracién
Definiciones: Jornada de Jovenes Investigadores: evento internacional donde se seleccionan trabajos
de investigacion en varias areas del saber.

Establecer el procedimiento para Promover participacion de estudiantes de grado y

DDI (Direccion de Docencia e Investigacion) DIA (Direccion de Investigacion y

Procedimiento: Promover participacion de estudiantes de grado y posgrado en la Jornada
de Jovenes Investigadores

Pasos Responsable Actividad Documento de
Respaldo

1 Direccion de Comunica a las Unidades Académicas la fecha Memo
Investigaciony | de la Jornada Interna de Jévenes
Ambiente del Investigadores, en el marco de seleccién de
Rectorado investigaciones para las Jornadas de Jévenes

Investigadores realizada por la Asociacion de
Universidades Grupo Montevideo (AUGM)

2 Direccién de Convoca a los estudiantes de grado y posgrado | Flyer
Docencia e para la Jornada de Divulgacion de articulos de
Investigacion investigacion, organizada por la Facultad de

Medicina, por medio de flyers y afiches, en los
cuales se especifican los criterios de seleccion y
la fecha de presentacién oral.

3 Estudiante o Se inscribe en la DDI y envia su investigacion Articulo de investigacion
Docente modificada segun el formato establecido por las | en formato digital
interesado Jornadas de Jovenes Investigadores (resumen —

in extenso) en formato digital al correo a la DDI

4 Direccion de Convoca al Comité Cientifico como tribunal
Docencia e evaluador para la Jornada de Divulgacion de
Investigacion articulos de Investigacion.

5 Comité Selecciona los trabajos que seran presentados Grilla de la Jornada de
Cientifico en las Jornadas internas de Jévenes jovenes Investigadores

Investigadores. Utiliza las grillas establecidas

por la Jornada de Jévenes Investigadores

(AUGM).

Propone sugerencias y ajustes a los trabajos Articulo de investigacion
seleccionados.

43


https://medicina.uni.edu.py/
mailto:investigacionmedicina@medicina.uni.edu.py
mailto:medicina@uni.edu.py

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.I)
Creada por Ley 1009 de Fecha 03 de diciembre de 1.996.-

Facultad de Medicina
Habilitada por Resolucién del Consejo de Universidades N° 35-02-96 (A.S. N° 35-07-11-96)

Acreditada por la Agencia Nacional de Evaluacion de la Educacion Superior (ANEAES) Resoluciéon N2 459 (22/12/2022)
y por el Sistema de Acreditacion Regional de Carreras Universitarias para el MERCOSUR, ARCU-SUR. Acuerdo N° 429 (20/11/2018)
calle Abg. Lorenzo L. Zacarias entre Las Palmeras y Mburucuya / Independencia Nacional esq. Gral. Bruguez - Encarnacion - Itapla - Paraguay

Direccion Docencia e Investigacion

https://medicina.uni.edu.py/ - investigacionmedicina@medicina.uni.edu.py - medicina@uni.edu.py

6 Direccién de Realiza el seguimiento de los ajustes de los
Docencia e trabajos seleccionados.

Investigacion . . . .
Solicita la elaboracion del poster al investigador.
Brinda capacitacion a los investigadores en
cuanto a la exposicién oral.

Envia los trabajos al correo de la Direccién de
Investigacion y Ambiente

Poster digital

7 Departamento | Abona la impresion del poster de cada Poster impreso

de investigador
Administracion

. DDI Convoca para la
DIA comunica a las Jornada de El interesado se
Unidades Académicas > | inscribe en la DDI'y

Divulgacidn de
la fecha de la JJIl AUGM articulos de envia su investigacion

investigacion

DDI convoca al CC
como tribunal
evaluador

DDI Realiza el seguimiento
Dpto de Administracion de los ajustes de los <«
abona la impresion del trabajos seleccionados.
poster Solicita elaboracidn del
poster

CC selecciona los
trabajos que seran
presentados en las

JUI
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ANEXOS

Anexo I: Investigacion de Grado

1. Planilla de Evaluacién de Protocolos de Investigacién de Grado

Indicadores de Evaluacién de Protocolo de Investigacion 2° al 6° curso

Autor/es:
Titulo del Protocolo de Investigacion:
Fecha:
ASPECTOS INDICADORES ASIENADDS | LOGRADOS
Asistencia a Tutorias programadas. 20
Su estructura obedece a las normas
. 7,5
establecidas.
Los objetivos del trabajo son claros y 5
coherentes.
El disefio esta acorde a lo que se pretende. 2,5
DE LA Las referencias bibliograficas cumplen las 5
ESTRUCTURA normas establecidas (Vancouver).
METODOLOGICA | El documento presentado es pulcro, correcta 5
ortografia y gramética.
Se expresa de manera satisfactoria en la 5
defensa oral del protocolo.
El protocolo sigui6 las sugerencias y adopt6 los 10
cambios durante el proceso de elaboracion.
Calificacion del Tutor / Profesor Investigador:
Firma: 60
Aclaracion de la firma:
El trabajo posee beneficios y/o aplicaciones 10
practicas.
Utiliza vocabulario técnico.
Anexa los documentos (cuadros, mapas, fotos) 5
DEL TEMA'Y pertinentes.
PLANTEAMIENTO | Las referencias bibliograficas son adecuadas 5
(actualizadas y pertinentes)
Expresa dominio del tema a investigar. 10
Presentacion oral del protocolo. 5
Calificacion de la Mesa Evaluadora:
Firma: 40
Aclaracion de la firma:
TOTAL 100
CALl F | CACl O N NUMERAL | LITERAL ESCALA NUMERICA CONCEPTUAL
FINAL 263 (dos | RevRoBADS
70a79 3 (tres) APROBADO
80a 90 4 (cuatro) APROBADO
91 a 100 5 (cinco) APROBADO
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2. Planilla de Evaluacion de Avances de Investigacion de Grado

Indicadores de Evaluacién de Avance de Protocolo de Investigaciéon de Grado

Autorl/es:
Titulo del Avance de Investigacion:
Fecha:
ASPECTOS INDICADORES A2 | Losmao
1. Su estructura obedece a las hormas establecidas. 5
2. Se vislumbra mediante los avances, que los 10
objetivos planteados estan siendo alcanzados.
3. El proceso responde al planteamiento propuesto 10
(respeta tiempos del cronograma).
4. Adopta las sugerencias realizadas y actualiza la 5
bibliografia.
5. El autor del trabajo, adquiere conocimientos en
AVANCE DE LA gestién de datos para el futuro andlisis de los 5
ESTRUCTURA mismos.
METODOLOGICA | 6. Los anexos adjuntos son pertinentes al avance 5
presentado
7. El documento presentado es pulcro, posee 5
correcta ortografia y gramética.
8. Se expresa de manera satisfactoria en la defensa 5
oral del avance protocolo.
9. Asistencia a Tutorias programadas. 10
Calificacion del Tutor/Profesor Investigador:
Firma: 60

Aclaracion de la firma:

1. Utiliza vocabulario técnico y se expresa 6
adecuadamente.
2. Expresa dominio de los datos recaudados
hasta el momento.
AVANCE DEL 3. Anexa documentos pertinentes.
TEMAY 4. Las diapositivas son visualmente correctas y 10
PLANTEAMIENTO | expresa dominio del tema.
5. Demuestra capacidad, seguridad y
argumentacion racional para responder a las 10
preguntas de la Mesa Evaluadora.
Calificacion de la Mesa Evaluadora (Directora Académica, Docentes
Ir!wta(.jos) 40
Firma:
Aclaracion de la firma:
TOTAL 100
CALIFICACION | NUMERAL | LITERAL
1a59 1 (uno) REPROBADO
F I NA L 60 a 69 2 (dos) REPROBADO

70a79

3 (tres)

APROBADO

80a 90

4 (cuatro)

APROBADO

91a100

5 (cinco)

APROBADO

3. Planilla de Evaluacion de Trabajos de Investigacion de Grado

Indicadores de Evaluacién de Trabajos de Investigacion de Grado 2do. al 5to Curso
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Autor/es:
Titulo del Trabajo de Investigacion:
Fecha:

PUNTAJE
ASPECTOS INDICADORES ASIGNADO | LOGRADO
Su estructura obedece a las normas
) 0.5
establecidas
Los objetivos del trabajo son claros y 0.5
coherentes '
Estructura Las referencias bibliograficas, y bibliografia
cumplen las Normas de Vancouver 0,5
El Documento presentado es pulcro,
correcta ortografia y gramética 0,5
Discusién y Conclusiones Presenta metodologia adecuada 0,5
Son coherentes con los objetivos 0,5
El trabajo fue presentado en tiempo y 1
forma
Calificaciéon Profesor Investigador
Firma: 4
Aclaracién de firma:
El Marco Tedrico sustentan los aspectos
Contenido tedricos y cientificos de la investigacién 1
Utiliza vocabulario técnico 0.5
La referencias bibliograficas son las
0,5
adecuadas
Anexa los documentos (cuadros, mapas,
fotos) pertinentes 0,5
. Las conclusiones son claras, secuenciales
Conclusiones ; 0.5
y pertinentes
El trabajo fue presentado en tiempo y 1
forma
Calificacion Docente
Firma: 4
Aclaracion de firma:
Presentacion Oral
Presenta una redaccion clara
O . 1
sintética y completa del trabajo
Posee un léxico adecuado 0,5
Usa estilo y tamafio de letras 05
apropiados (elegancia grafica) '
Calificacion Docente y Profesor 5
Investigador:
Total de Puntos 10
NUMERAL LITERAL
CALIFICACION FINAL

4. Planilla de Evaluacion de Trabajos de Investigacién de 6to. Curso
Indicadores de Evaluacién de_Trabajos de Investigacion de Grado 6to. Curso
INTERNADO ROTATORIO Y PASANTIA SUPERVISADA

Autor:
Titulo del Trabajo de Investigacion:
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Fecha:
PUNTAJE
ASPECTOS INDICADORES ASIGNADO | LOGRADO
Su estructura obedece a las normas 1
establecidas
Los objetivos del trabajo son claros y 1
coherentes
El disefio esta acorde a lo que se 1
ESTRUCTURA pretende
El documento presentado es pulcro, 1
correcta ortografia y gramética
Las referencias bibliograficas y bibliografia 1
cumplen las Normas de Vancouver
Presenta metodologia adecuada 1
DISCUSION Y CONCLUSIONES Son coherentes con los objetivos ' . 1
El protocolo fue presentado a las instancia 1
correspondientes
El trabajo cuenta con las modificaciones 1
sugeridas
El Marco Tedrico sustentan los aspectos
CONTENIDO tedricos y cientificos de la investigacién 1
Utiliza vocabulario técnico 1
La referencias bibliograficas son las 1
adecuadas
El trabajo es novedoso 1
El trabajo posee beneficios y /o 1
aplicaciones practicas
Anexa los documentos (cuadros, mapas,
fotos) pertinentes 1
Las conclusiones son clara, secuenciales 1
y pertinentes
El protocolo fue presentado a las
CONCLUSIONES instancias correspondientes 1
El trabajo cuenta con las modificaciones 1
sugeridas
Calificacion del Profesor
Investigador
Firma: 18
Aclaracién de firma:
Presentacién oral
Presenta una redaccion clara
Lo . 1
sintética y completa del trabajo
Posee un léxico adecuado 0,5
Usa estilo y tamafio de letras 05
apropiados (elegancia gréfica) '
Calificacién Profesor 2
Investigador
Total de puntos 20

NUMERAL | LITERAL

CALIFICACION FINAL
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Anexo lI: Investigacion de Postgrado

1. Indicadores de Evaluacion de Protocolo de Investigacién de Postgrado (Presentacion

escrita)
Evaluado (a):
Titulo del Trabajo de Investigacion:
Fecha:
ASPECTOS INDICADORES ASONADOS | LOGRADOS
1. Laintroduccién es pertinente al tema y utiliza
suficientes referencias (antecedentes)
2. Los objetivos del trabajo son claros y coherentes
3. El disefio y la poblacion de estudio estan acordes
a lo que se pretende
4. Operacionalizacion de variables, muestreo y 5
gestion de datos adecuados
DE LA 5. Define aspectos estadisticos: hipétesis (si cabe) y
ESTRUCTU célculo de tamafio de muestra
RA | 6. Establece cuestiones éticas
METODOLO | 7. El cronograma de trabajo y presupuesto son
GICA adecuados S
8. Las referencias bibliogréficas cumplen las normas 5
establecidas (Vancouver).
9. Adjunta los Anexos correspondientes (notas, 5
planillas) pertinentes.
10. El documento presentado es pulcro, usa correcta 10
ortografia y gramética.
11. Asistencia a tutorias programadas (DDI) 15
12. Devoluciones con correccion al tutor (DDI) 10
13. El trabajo posee beneficios y/o aplicaciones 10
practicas.
14. Se constata dominio del tema a investigar en la 10
presentacion escrita
Calificacion del Tutor metodoldgico/ Tutor de contenido/ Docente:
Firma: 100

Aclaracion de la firma:

TOTAL

100

CALIFICACION
FINAL

NUMERAL | LITERAL

ESCALA NUMERICA CONCEPTUAL
1a59 1 (uno) REPROBADO
60 a 69 2 (dos) REPROBADO
70a79 3 (tres) APROBADO
80a 90 4 (cuatro) APROBADO
91a 100 5 (cinco) APROBADO
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2. Indicadores de Evaluacion de Avance de Protocolo de Investigacién de Postgrado

Evaluado (a):
Titulo del Trabajo de Investigacion:
Fecha:
PUNTOS
ASPECTOS INDICADORES ASONADOS LOGRADO
1. Su estructura obedece a las normas establecidas. 5
2. Se vislumbra mediante los avances, que los 10
objetivos planteados estan siendo alcanzados.
3. El proceso de recoleccion de datos responde al
planteamiento propuesto (respeta tiempos del 10
cronograma).
4. Adopta las sugerencias realizadas y actualiza la 5
bibliografia.
AVANCE DE LA 5. El autor del trabajo, adquiere conocimientos en
ESTRUCTURA gestién de datos para el futuro andlisis de los 5
METODOLOGICA |- 1SMOS. : .
6. Los anexos adjuntos son pertinentes al avance 5
presentado
7. El documento presentado es pulcro, posee 5
correcta ortografia y gramatica.
8. Se expresa de manera satisfactoria en la defensa 5
oral del avance protocolo.
9. Asistencia a Tutorias programadas. 10
Calificacion del Tutor/Profesor Investigador:
Firma: 60

Aclaracion de la firma:

1. Utiliza vocabulario técnico y se expresa 6
adecuadamente.
2. Expresa dominio de los datos recaudados
hasta el momento.
AVANCE DEL 3. Anexa documentos pertinentes.
TEMA ¥ 4. El proceso de recoleccion de datos incorpora
PLANTEAMIENTO las sugerencias dadas. 10
5. Las diapositivas son visualmente correctas y 10
expresa dominio del tema.
Calificacion de la Mesa Evaluadora (Director Académico del
Posgrado, Coordinador Docente del Posgrado, Docentes Invitados) 40
Firma:
Aclaracion de la firma:
TOTAL 100
CALIFICACION | NUMERAL | LITERAL
1a59 1 (uno) REPROBADO
FI NAL 60 a 69 2 (dos) REPROBADO

70a79

3 (tres)

APROBADO

80a90

4 (cuatro)

APROBADO

91a100

5 (cinco)

APROBADO

3. Indicadores de Evaluacion de Trabajo de Investigacion Final de Postgrado
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Evaluado (a):

Titulo del Trabajo de Investigacion:
Fecha:

ASPECTOS

INDICADORES

PUNTOS
ASIGNADOS

PUNTOS
LOGRADOS

DE LA
ESTRUCTU
RA
METODOLO
GICA

1. La introduccion es pertinente al tema vy utiliza suficientes
referencias.

2. Los objetivos del trabajo fueron alcanzados y se expresan
de manera clara y coherente.

3. El disefio y la poblacion son acordes.

4. Utiliz6 variables, muestreo y gestién de datos adecuados.

5. Logré de manera suficiente desarrollar aspectos
estadisticos: hipétesis (si cabe) y calculo de tamafio de
muestra.

B b0 b

6. Logré incorporar conocimientos de gestion de datos y las
herramientas estadisticas utilizadas son correctas.

7. Respet6 aspectos éticos.

8. Su estructura obedece a las normas establecidas, y
cumplié con el cronograma de trabajo planteado.

9. Las referencias bibliograficas cumplen las normas
establecidas (Vancouver).

10. Resultados y conclusiones son coherentes y completas
en relacion a los objetivos.

11. El documento presentado es pulcro, posee correcta
ortografia y gramatica; y esta completo (anexos pertinentes)

12. Presenta de manera adecuada el trabajo, se expresa
correctamente y conoce el tema.

13. Asistencia a Tutorias programadas.

Calificacion del Tutor / Profesor Investigador:

Firma:

Aclaracion de la firma:

1. El marco teérico es actualizado y completo sustenta los
aspectos teéricos y cientificos de la investigacion; y las 6
referencias siguen las normas establecidas.
DEL TEMA, 2. El trabajo posee beneficios y/o aplicaciones practicas. 6
3. Anexa los documentos (cuadros, mapas, fotos),
SUS ertinentes 6
RESULTAD 2 : __
oS Y 4. Los resultados responden a los objetivos propuestos y las 6
conclusiones son claras, secuenciales y pertinentes.
CONCLUSIO 5. Las diapositivas son visualmente correctas y expresa 6
NES dominio en el tema
6. La presentacién esta acorde a su nivel de formacién 10
académica, se expresa con correccion, domina el tema.
Calificacion de la Mesa Evaluadora (Director Académico del Posgrado,
Coordinador Docente del Posgrado, Docentes Invitados) 40
Firma:
Aclaracion de la firma:
TOTAL 100
s ESCALA NUMERICA CONCEPTUAL
CALIFICACION | NUMERAL | LITERAL 1255 | L(uno) REPROBADO
60 a 69 2 (dos) REPROBADO
FINAL 70279 3 (tres) APROBADO
80a90 4 (cuatro) APROBADO
91a 100 5 (cinco) APROBADO
Comité Cientifico
Grilla de evaluacion de protocolos
Titulo:
Autores:
Investigador responsable:
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Tutores:
Fecha de presentacion: / /
EVALUACION METODOLOGICA
Informacion sobre: No consta | Adecuada | Dudosa | Inadecuada | No aplica

Caratula
Titulo
Autores
indice

Introduccidon/ Antecedentes

Justificacion

Pregunta de la Investigacion

Objetivo General

Objetivos Especificos

Disefio Metodoldgico

Descripcion del lugar de la Investigacion

Periodo de estudio

Poblacion enfocada

Poblacidn accesible

Muestra/ Crit. de inclusion

Criterios de exclusion

Tipo de muestreo

Variables

Operacionalizacion

Reclutamiento

Manual de instrucciones

Cuestiones estadisticas

Recursos materiales/ Presupuesto

Cronograma

Referencias bibliograficas

Apéndice y anexos

RESULTADO DE LA EVALUACION DEL COMITE

Aprobado

Aprobado con observacion

No aprobado

Firma del responsable Aclaracion

Observaciones

Comité de Etica de la Investigacién
Grilla de evaluacion de protocolos
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Tema

Autores:

Tutor/es:

Fecha de
presentacion:

CUESTIONES ETICAS

REFERENTES

Principios

Correcto

Incorrecto

No procede

Observacion

Declaracion de Helsinki

(1964)

“El bienestar de los
sujetos debe
anteponerse alos
intereses de la ciencia 'y

de la sociedad”

Respeta los Beneficencia
principios Autonomia
bioéticos No Maleficencia
(4)(1978) Justicia

Respeta los Dignidad Humana
principios Proporcionalidad

formulados por la

UNESCO (2005)

A) INDIVIDUALES:

(Riesgo/beneficio)

Consentimiento

informado a los sujetos

Respeto a la

vulnerabilidad

Confidencialidad

Respeto a la diversidad

cultural

B) SOCIALES:

Responsabilidad social

Aprovechamiento de los

beneficios

Proteccién de

generaciones futuras

Proteccién del medio

ambiente

Conflicto de intereses

Informe del comité
cientifico

Presentacion al Comité
de Etica

RESULTADO DE EVALUACION DEL COMITE DE ETICA

APROBADO N ©
APROBADO CON OBSERVACION N©
NO APROBADO N ©

FIRMA DEL SECRETARIO DEL

COMITE

ACLARACION

OBSERVACIONES:
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